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À la découverte 

de son iPad
41 exercices pour piloter son iPad au doigt et à l‘œil
Séduit par ses lignes racées, vous venez d‘acquérir un iPad, la première tablette infor-
matique grand public, cet étonnant ordinateur aussi à l‘aise pour lire des vidéos
qu‘envoyer des e-mails, visionner des photos, naviguer sur le Web ou encore consulter
des livres électroniques. Pour apprendre à vous en servir, vous cherchez un ouvrage sans
bla-bla, clair et pédagogique. Ce livre est fait pour vous : au fil de ces 41 ateliers où
chaque étape est illustrée par une capture d‘écran, vous apprendrez à installer votre
iPad, ajouter de nouvelles applications, acheter de la musique en ligne, lire des fichiers
PDF avec iBooks, vous connecter en 3G et en Wi-Fi… En un mot, tout ce que l‘iPad a
de meilleur à offrir, comme vous le montre cet ouvrage très visuel et 100 % pratique !

À qui s‘adresse ce livre ?
• Aux nouveaux utilisateurs de l‘iPad, équipés d‘un Mac ou d‘un PC
• Aux grands débutants en informatique
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Le code de la propriété intellectuelle du 1er juillet 1992 interdit en effet expressément la photocopie à 
usage collectif sans autorisation des ayants droit. Or, cette pratique s’est généralisée notamment dans 
les établissements d’enseignement, provoquant une baisse brutale des achats de livres, au point que 
la possibilité même pour les auteurs de créer des œuvres nouvelles et de les faire éditer correctement 
est aujourd’hui menacée.
En application de la loi du 11 mars 1957, il est interdit de reproduire intégralement ou partiellement le 
présent ouvrage, sur quelque support que ce soit, sans l’autorisation de l’Éditeur ou du Centre Français 
d’exploitation du droit de copie 20, rue des Grands Augustins, 75006 Paris.

© Groupe Eyrolles, 2010
61 bd Saint-Germain – 75240 Paris Cedex 05
ISBN : 978-2-212-12823-9
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Objet fantasmé, rêvé, attendu depuis des années, l’iPad est le 
symbole d’une nouvelle révolution informatique, celle des tablettes 
contrôlées du bout des doigts, donnant accès à Internet, à des 
sources quasi illimitées de loisir, de connaissances… Ceci grâce à 
une interface qui s’apprivoise en quelques secondes seulement.

Ce cahier vous aidera à comprendre comment utiliser votre tablette, 
après une opération indispensable de connexion au logiciel iTunes 
que vous installerez sur votre ordinateur dans l’atelier n°1. Nous 
vous aiderons ensuite à relier votre iPad à Internet, et à surfer ou 
récupérer vos e-mails.

Mais l’iPad, c’est aussi un outil multimédia extraordinaire, qui vous 
permettra de lire vos romans préférés, de télécharger des milliers 
d’applications parfois vraiment extraordinaires, de louer des films 
ou d’acheter des séries TV ou des livres sur Internet, et de pro-
fiter de vos photographies de façon originale. Tout cela dans un 
appareil à l’autonomie inégalée et avec cette sobriété et cette 
sophistication typiques d’Apple.

Bienvenue dans le xxie siècle avec l’iPad !

Avant-propos
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P r e m i e r  c o n t a c t A t e l i e r  0 1

en 9 étapes

Installer iTunes

Connectez-vous avec 
votre navigateur web 
(Safari, Firefox, Internet 

Explorer…) à l’adresse http://
www.app le .com/f r/ i tunes/
download/ et décochez les deux 
cases sur la partie gauche de la 
fenêtre… sauf si vous tenez à être 
innondé de messages de la part 
d’Apple.

1

Tant qu’il n’aura pas été connecté à un ordinateur, 
votre iPad ne sera qu’un simple presse-papier… 
Il est donc indispensable de télécharger iTunes 
et de l’installer sur votre ordinateur. Car c’est un 
peu un couteau suisse multimédia : un logiciel 
pour transférer votre musique, l’écouter, lire des 
vidéos… Depuis 2003, c’est aussi une incroya-
ble plate-forme de téléchargement de contenu nu-
mérique : c’est, par exemple, le premier vendeur 
de musique aux États-Unis ! C’est également via 
iTunes que vous chargerez de la musique, des 
films ou autres séries TV, etc., sur l’iPad.

Le logiciel sera donc la tour de contrôle es-
sentielle pour profiter de votre tablette et aussi 
utile pour télécharger des applications et les 
installer. Certes, vous pouvez le faire direc-
tement depuis votre iPad, mais comme nous 
le verrons plus tard, utiliser iTunes simplifie la 
gestion des applications.
Enfin, iTunes saura transférer intelligemment 
votre carnet d’adresses, vos calendriers ou même 
configurer votre boîte e-mail. On parle alors de 
synchronisation des données, un concept essen-
tiel de votre organisation numérique.

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   8 27/07/10   15:10
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9
0 1 .  I n s t a l l e r  i T u n e s

Après quelques minutes, 
iTunes est installé par 
défaut dans le dossier 

Programmes/iTunes/. Son icône 
s’ajoute automatiquement sous 
forme de raccourci sur le Bureau.

4

Le téléchargement est 
lancé… Après quelques 
minutes, un message s’af-

fiche à l’écran vous demandant 
de confirmer l’exécution du logi-
ciel. Cliquez donc sur le bouton 
Exécuter.

3

Si vous utilisez Windows 
et avez préféré téléchar-
ger le fichier, vous le 

trouvez par défaut sur votre Bu-
reau ou dans votre dossier Docu-
ments sous le nom iTunesSetup. 
Double-cliquez dessus, puis cli-
quez sur Exécuter.

2

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   9 27/07/10   15:10



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

10
A t e l i e r  0 1P r e m i e r  c o n t a c t

Lorsque vous lancez iTu-
nes pour la première 
fois, un assistant se pro-

pose de vous guider pour para-
métrer quelques réglages élé-
mentaires. Cliquez sur le bouton 
Annuler pour éviter ces étapes 
parfois fastidieuses. Si vous tenez 
cependant à les paramétrer, cli-
quez sur Suivant.

7

Si vous êtes sur Mac et 
utilisez le navigateur 
web Safari, l’installa-

tion se lance automatiquement. 
Suivez les étapes proposées par 
l’assistant, et tapez les nom et mot 
de passe d’un compte d’adminis-
trateur à la fin de l’assistant pour 
enfin lancer l’installation. Vous 
pouvez éventuellement changer 
l’emplacement de l’installation, 
mais nous vous le déconseillons 
(cela peut poser des problèmes 
lors des mises à jour).

5

Si l’installation se termi-
ne correctement, l’icône 
d’iTunes s’affiche dans 

le Dock en bas de l’écran, ainsi 
que dans le dossier Applications, 
accessible dans le Finder par l’ar-
ticle Applications dans le menu 
Aller. Cliquez sur l’icône iTunes 
une seule fois pour le lancer.

6
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11

Conseil

0 1 .  I n s t a l l e r  i T u n e s

Enfin, si vous voulez 
qu’iTunes ajoute tout seul 
les morceaux de musique 

déjà présents sur le disque dur de 
votre Mac dans sa bibliothèque, 
laissez le bouton Oui coché et cli-
quez sur Suivant. Vous pouvez en-
fin accéder à votre nouvelle biblio-
thèque iTunes !

9

Une nouvelle fenêtre 
propose d’utiliser iTunes 
comme lecteur audio par 

défaut. Pourquoi pas… d’autant 
qu’iTunes sera probablement le 
seul lecteur de musique dont vous 
aurez besoin. Cliquez sur Suivant.

8

Une fois iTunes installé, vous pouvez utiliser le système de mise à jour 
automatique pour récupérer les différentes mises à jour qu’Apple ne 
manquera pas de vous proposer.
Pour l’activer sur Mac, allez dans le menu >Mise à jour de logiciels.
Sur PC, une application est installée avec iTunes : cliquez sur le menu 
Démarrer>Programmes>Apple Software Update.

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   11 27/07/10   15:10
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A t e l i e r  0 2P r e m i e r  c o n t a c t

en 4 étapes

Le bouton Départ est si-
tué en dessous de l’écran 
(ou en dessus ou sur les 

côtés, selon son orientation…) et 
marqué d’un carré. Appuyez une 
fois dessus pour revenir au dernier 
écran de lancement d’applications 
consulté, ce qui quitte par ailleurs 
l’application au premier plan. En 
appuyant deux fois rapidement 
sur ce bouton, vous revenez au 
premier écran d’applications.

1

L’iPad est un produit typiquement Apple : peu 
de boutons à l’extérieur, pour une prise en main 
des plus rapides. C’est aussi un appareil à des 
années-lumière des ordinateurs classiques, et 
probablement le premier ordinateur portable 
vraiment contrôlable du bout des doigts. Mais 
si son grand écran tactile est bien évidemment 
son interface de prédilection, il reste dessus quel-
ques boutons à toucher… Vous allez sûrement 

découvrir quelques petites subtilités de cette in-
terface archi-simplifiée. La plus grande difficulté 
de l’iPad sera sûrement de retrouver les bou-
tons dans la nuit… En effet, l’écran de l’iPad 
étant toujours dans le sens correct de lecture, 
il se pourra parfois que vous teniez votre iPad 
à l’envers sans vous en rendre compte, ce qui 
compliquera l’accès aux boutons…

À quoi servent  
tous ces boutons ?
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0 2 .  À  q u o i  s e r v e n t  t o u s  c e s  b o u t o n s  ?

Le bouton de verrouillage 
en haut à gauche sert à 
protéger votre iPad. En-

foncez-le rapidement pour mettre 
en veille votre tablette et couper 
ainsi l’écran, ce qui économise 
beaucoup d’énergie. Appuyez à 
nouveau pour le sortir de veille : 
l’écran de veille apparaît. Glissez 
alors un doigt le long du mot Dé-
verrouiller qui apparaît à l’écran 
pour revenir à l’écran de départ. 
Enfin, appuyez trois secondes 
dessus pour éteindre l’iPad.

4

L’iPad dispose d’une pri-
se casque (appelée aussi 
prise jack) pour regarder 

vos films ou écouter votre musique 
sans gêner votre entourage. Vous 
pouvez y connecter n’importe quel 
casque standard, les écouteurs 
d’un iPhone ou d’un iPod… Le pe-
tit trou juste à côté correspond au 
détecteur de luminosité ambiante. 
En fonction de celle-ci, votre iPad 
ajustera celle de l’écran pour qu’il 
ne consomme pas trop d’énergie.

3

Sur le côté droit, vous 
trouverez deux boutons 
de volume. Appuyez des-

sus pour augmenter ou diminuer 
le volume sonore de l’iPad. Au-
dessus, le bouton de verrouillage 
d’orientation sert à bloquer l’iPad 
pour éviter que l’écran change de 
sens d’affichage lorsque vous le 
basculez. Une option parfois utile 
quand on veut lire tranquillement 
allongé ! Lorsque le verrouillage est 
actif, le bouton affiche une petite 
marque rouge.

2
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A t e l i e r  0 3P r e m i e r  c o n t a c t

en 4 étapes

Reliez le câble USB blanc 
fourni avec votre iPad 
à votre ordinateur et au 

connecteur. L’iPad s’allume auto-
matiquement et cherche à commu-
niquer avec votre ordinateur. Si ce 
n’est pas déjà fait, lancez iTunes 
sur votre ordinateur.

1

Une fois iTunes installé, vous allez pouvoir l’uti-
liser afin de donner vie à votre iPad. Après 
une première opération de personnalisation, 
vos données seront transférées et vous pourrez 
enfin profiter de votre tablette magique en y 
installant partiellement ou intégralement vos 
contenus numériques. Si vous êtes équipé d’un 
iPad 3G + Wi-Fi, l’opération de connexion sur 
l’ordinateur permettra également de récupérer 
et de paramétrer automatiquement les réglages 

fournis par votre opérateur 3G. iTunes sera 
réellement une plaque tournante essentielle de 
votre utilisation de l’iPad : c’est ce logiciel qui 
assurera également la sauvegarde de ses don-
nées, et par lequel vous passerez pour installer 
des mises à jour, ou restaurer le système et les 
logiciels en cas de gros problèmes. Configurer 
certains paramètres comme l’organisation des 
icônes est également facilité par l’utilisation 
d’iTunes, ainsi que l’explique l’atelier 35.

Connecter l’iPad
à son ordinateur
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0 3 .  C o n n e c t e r  l ’ i P a d  à  s o n  o r d i n a t e u r

Une fois la synchronisa-
tion terminée, vous pou-
vez déconnecter l’iPad de 

votre ordinateur en débranchant 
simplement le câble USB. Il n’y a 
pas de précaution particulière à 
prendre, et vous pouvez parfai-
tement laisser le câble connecté à 
votre ordinateur. Si ce dernier est 
assez récent et puissant, il pourra 
également charger la batterie de 
l’iPad. Le niveau de charge s’affi-
chera rapidement sur l’écran puis 
en haut à droite de l’écran.

4

Cliquez sur le bouton 
Terminé : iTunes lance la 
synchronisation. Toute vo-

tre musique et vos vidéos stockées 
dans iTunes sur l’iPad, et éventuelle-
ment vos photos et vos applications 
sont rajoutées. Attention : si vous 
avez beaucoup de contenu, cette 
première opération de synchroni-
sation peut prendre beaucoup de 
temps ! La barre d’état en haut de 
la fenêtre vous indique l’évolution 
de la synchronisation.

3

Après quelques secondes, 
l’écran de configuration 
de l’iPad apparaît. Don-

nez-lui un petit nom affectueux 
(vous pouvez aussi l’appeler juste 
iPad, mais c’est moins amusant). 
Cochez également les cases pour 
synchroniser votre musique, vos 
vidéos, vos photos ou encore vos 
applications sur cet iPad. Notez 
que dans ce dernier cas, les ap-
plications iPhone seront également 
transférées sur l’iPad.

2
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A t e l i e r  0 4P r e m i e r  c o n t a c t

en 4 étapes

Les différentes applica-
tions sont représentées 
par des icônes affichées 

sur l’écran de l’iPad. Tapez une fois 
sur l’icône d’un programme pour 
le lancer. Il occupera alors toute la 
place à l’écran. Si vous souhaitez 
quitter le programme, appuyez sur 
le bouton central pour revenir à 
l’écran des applications.

1

Organiser son iPad

L’iPad n’est finalement qu’un grand écran tactile 
très évolué… Sa puissance et son intérêt vien-
nent de tous les programmes appelés « applica-
tions », ou encore « apps » - que vous pourrez 
faire fonctionner dessus. Ils transformeront votre 
tablette en outil de cartographie, en navigateur 
Internet, en logiciel de courrier électronique, en 
console de jeu, outil documentaire, revue élec-
tronique… Et plus vous aurez d’applications, 
plus vous aurez envie d’en avoir !

Il est très facile de télécharger et d’ajouter des 
applications, mais le risque est d’avoir finalement 
beaucoup trop d’applications… Apprenez donc 
tout de suite à bien les ranger, les retrouver, et 
éventuellement les supprimer. Il est en effet inu-
tile de garder des applications inutilisées : elles 
pourraient prendre de la place et gaspiller inuti-
lement la puissance de votre tablette.
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0 4 .  O r g a n i s e r  s o n  i P a d

Le Dock est cette grande 
barre en bas de l’écran 
qui a la particularité de 

s’afficher sur toutes les pages d’ap-
plications. Vous pouvez y glisser 
jusqu’à 6 icônes. Placez dans le 
Dock les applications que vous uti-
lisez le plus souvent afin qu’elles 
soient rapidement accessibles si 
vous appuyez sur le bouton central. 
Quand vous êtes satisfait de vos 
modifications, enfoncez le bouton 
central de l’iPad pour valider votre 
nouvelle configuration d’icônes.

4

Pour réorganiser les icô-
nes sur une page, laissez 
votre doigt sur une icône 

durant environ 3 secondes : elles 
vont alors toutes se mettre à gigo-
ter. Faites glisse maintenant chaque 
icône à l’emplacement voulu… un 
peu comme les différentes pièces 
d’un damier ! Vous pouvez aussi 
supprimer une application en ta-
pant la croix en haut à gauche de 
son icône. Pas d’inquiétude : en cas 
d’erreur, vous pourrez toujours la 
réinstaller avec iTunes.

3

En bas de l’écran de 
l’iPad se trouve une ligne 
de petits points. Chaque 

point représente un écran d’ap-
plications. Si vous avez beaucoup 
d’applications, vous verrez plu-
sieurs points. Glissez votre doigt 
n’importe où sur l’écran rapide-
ment vers la droite (comme si vous 
feuilletiez un livre) pour afficher les 
différentes pages d’applications.

2
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A t e l i e r  0 5P r e m i e r  c o n t a c t

en 9 étapes

Tapez l’icône de l’appli-
cation Notes puis n’im-
porte où dans la note. 

Le clavier apparaît alors sous la 
zone jaune. Notez que la touche 

  
  
donne accès aux carac-

tères spéciaux et aux chiffres.

1

Contrairement aux ordinateurs classiques, l’iPad 
ne dispose pas d’un clavier physique : il faudra 
donc utiliser son clavier virtuel pour saisir du 
texte. Assez déroutante au début, son utilisa-
tion s’avère cependant naturelle… à condition 
d’oublier quelques automatismes, et d’en acqué-
rir de nouveaux. Soulignons aussi qu’Apple a 
truffé le clavier virtuel de l’iPad de petites astuces 
qui le rendent finalement très agréable à utiliser.

Le clavier est disponible dans les deux orienta-
tions. Cependant, vous remarquerez sûrement 
qu’il est bien plus agréable de taper en mode 
paysage que portrait, le clavier étant beaucoup 
plus large, et donc plus accessible des deux 
mains. Si vous devez saisir beaucoup de texte, 
consultez l’atelier 39 pour apprendre comment 
utiliser un clavier Bluetooth sans fil…

Utiliser
le clavier virtuel
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0 5 .  U t i l i s e r  l e  c l a v i e r  v i r t u e l

Si vous avez fait une 
faute dans un mot, ta-
pez simplement dessus, 

et le correcteur intégré proposera 
une alternative. Pour conclure 
une phrase, double-tapez la bar-
re d’espace pour taper un point 
suivi d’un espace.

4

Le clavier est très intelli-
gent ! Si vous faites une 
faute de frappe, conti-

nuez de taper normalement le 
mot et appuyez sur la barre d’es-
pace : il y a de fortes chances que 
le système propose de lui-même 
la correction. De même, si une 
proposition de mot est faite au 
cours de la frappe, tapez sur la 
barre d’espace pour la valider et 
ainsi gagner du temps.

3

Pour faire apparaître un 
caractère accentué, lais-
sez votre doigt enfoncé 

sur le caractère d’origine : une liste 
apparaît. Glissez votre doigt vers 
le caractère de votre choix et relâ-
chez pour le saisir. Cela fonctionne 
également pour certains caractères 
spéciaux : par exemple la touche € 
affiche différentes devises si on 
laisse le doigt appuyé.

2
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A t e l i e r  0 5P r e m i e r  c o n t a c t

Par défaut, le correc-
teur orthographique 
utilisera la langue de 

votre clavier. Pour changer 
l’un ou l’autre, appuyez sur le 
bouton Départ, puis tapez sur 
Réglages>Général>International. 
Tapez ensuite sur Ajouter un nou-
veau clavier et sélectionnez la 
langue de votre choix.

7

Si le correcteur ortho-
graphique a enregistré 
des mots erronés, n’hé-

sitez pas à réinitialiser la liste 
du dictionnaire personnel en al-
lant dans Réglages>Réinitialiser, 
puis tapez  sur Réinitialiser le 
dictionnaire clavier.

6

Pour passer les caractères 
en majuscules, appuyez 
sur la touche Majuscule 

du clavier. Mais pour activer le ver-
rouillage des majuscules, revenez 
à l’écran de départ, puis tapez sur 
Réglages>Général>Clavier et sur 
le bouton Majuscules verrouillées. 
Double-tapez rapidement sur la 
touche Majuscule pour activer le 
verrouillage (la touche devient en-
tièrement bleue) et tapez dessus 
une seule fois pour le désactiver.

5
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Conseil

0 5 .  U t i l i s e r  l e  c l a v i e r  v i r t u e l

Pour passer d’une langue 
de clavier à une autre, ta-
pez sur le globe terrestre 

à côté de la barre d’espace 
du clavier virtuel. La langue sé-
lectionnée s’affiche alors sur la 
barre d’espace.

9

Une fois le nouveau cla-
vier créé, sélectionnez-le 
dans la liste : vous pour-

rez alors changer la disposition des 
touches du clavier logiciel. Si vous 
utilisez parfois un clavier Bluetooth, 
vous pouvez aussi choisir le type 
de clavier qui lui sera associé, par 
exemple une disposition des tou-
ches en français si vous connectez 
un clavier AZERTY français.

8

Prenez le temps d’apprivoiser le clavier, et surtout, faites-lui confiance ! 
Ne corrigez pas vos fautes à la moindre erreur : c’est la meilleure 
façon de perdre du temps. Pis encore : si vous effacez un caractère 
juste après une faute, le système risque de croire que vous lui appre-
nez un nouveau mot et ne proposera plus de correction à l’avenir !
Il faut un peu de temps pour faire confiance au clavier virtuel, mais 
son utilisation vous semblera naturelle après quelques jours.
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A t e l i e r  0 6P r e m i e r  c o n t a c t

Tapez sur l’icône de l’ap-
plication Notes, et saisis-
sez un petit texte de quel-

ques lignes en guise d’exemple.

1

en 9 étapes

Le copier‑coller fait partie de ces fonctionnalités 
révolutionnaires et essentielles apportées par le 
premier Macintosh en 1984, et il est presque in-
concevable aujourd’hui de travailler sans… Son 
principe est de récupérer les informations d’un lo-
giciel, par exemple une sélection de texte ou une 
image, de la stocker dans une zone temporaire 
appelée Presse-Papiers, afin de pouvoir ensuite 

la dupliquer à l’infini dans le même logiciel ou 
dans un autre. Comme vous allez le constater, 
le copier‑coller dans l’iPad est particulièrement 
intuitif. Si vous décidez de faire de votre iPad un 
véritable outil de production, il deviendra très 
vite essentiel de maîtriser la sélection de contenu 
et le copier‑coller. Il vous sera ensuite facile de 
copier et coller autant du texte que des images. 

Maîtriser la sélection
et le copier‑coller
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0 6 .  L a  s é l e c t i o n  e t  l e  c o p i e r ‑ c o l l e r

Vous n’êtes évidemment 
pas limité à la copie d’un 
mot à la fois. Lorsqu’un 

mot est sélectionné, tapez sur l’un 
des petits guides bleus de chaque 
côté et glissez-le vers la droite ou 
la gauche pour agrandir ou rétré-
cir la sélection. Vous pouvez en-
suite la copier de la même façon 
qu’à l’étape 3.

4

Tapez à l’endroit du 
texte où vous souhaitez 
placer le curseur, puis 

tapez une deuxième fois pour af-
ficher le menu. Enfin, tapez sur 
Coller : la sélection précédente est 
ajoutée au texte.

3

Tapez deux fois sur un 
mot pour le sélection-
ner. Il est à présent surli-

gné. Tapez sur le bouton Copier : 
le contenu du texte est automati-
quement transféré dans une zone 
temporaire de mémoire.

2
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A t e l i e r  0 6P r e m i e r  c o n t a c t

Si vous supprimez du 
texte par erreur, tapez 
sur le bouton

   
en 

bas à gauche, puis sur Annuler. 
Une autre méthode consiste à… 
secouer l’iPad (avec modération) : 
une fenêtre vous propose d’annuler 
la saisie. Notez que vous pouvez 
annuler autant d’opérations à la 
suite que vous le souhaitez, les ni-
veaux d’annulation étant illimités.

7

Vous pouvez également 
couper le texte sélec-
tionné : tapez sur le bou-

ton Couper au lieu de Copier et 
la sélection sera retirée du texte. 
Vous pouvez ensuite le copier à 
un autre endroit.

6

Pour sélectionner tout le 
texte, placez le curseur 
n’importe où et tapez une 

deuxième fois. Tapez ensuite le 
bouton Tout sélectionner.

5
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Conseil

0 6 .  L a  s é l e c t i o n  e t  l e  c o p i e r ‑ c o l l e r

La copie n’est pas limi-
tée au texte. Certains 
logiciels, comme le na-

vigateur web Safari, permettent 
la copie d’images : il suffit pour 
cela d’appuyer deux secondes sur 
l’image et de taper Copier dans le 
menu de sélection.

9

Le copier‑coller n’est pas 
limité à la même applica-
tion. Tapez, par exemple 

iPod dans l’application Notes, puis 
copiez ce texte. Appuyez main-
tenant sur le bouton Départ pour 
retourner à l’écran de départ, puis 
une deuxième fois pour afficher la 
fonction Recherche. Tapez main-
tenant une fois dans le champ de 
recherche, et sélectionnez Coller : 
le texte est maintenant placé à l’en-
droit indiqué.

8

N’hésitez pas à refaire cet exercice jusqu’à ce que la sélection de texte 
devienne vraiment naturelle, car vous aurez souvent à refaire des mani-
pulations de copier-coller. Il est vrai que la sélection est parfois un peu 
délicate, mais avec un peu d’expérience, vous arriverez à récupérer vos 
textes en quelques secondes.
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A t e l i e r  0 7P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

en 4 étapes

Tapez sur l’icône Régla-
ges, qui donne accès à 
tous les paramètres. Nous 

y reviendrons plus tard pour para-
métrer certains réglages et donner 
plus de personnalité à votre iPad, 
par exemple dans l’atelier 36. Ta-
pez ensuite sur le réglage Wi-Fi : 
une nouvelle zone apparaît à droi-
te de l’écran, affichant les différents 
réseaux disponibles.

1

Pour vraiment profiter de votre iPad, la connexion 
Wi-Fi est indispensable. Elle vous permettra d’uti-
liser le navigateur Safari pour surfer sur Internet, 
de consulter du bout des doigts les cartes du 
monde entier, ou encore d’envoyer des photos 
à vos proches ou de lire les meilleures vidéos sur 
YouTube. Surfer sur Internet avec l’iPad est réel-
lement formidable ! Assurez-vous juste de dispo-
ser d’une borne Wi-Fi à proximité… surtout si 

vous possédez un iPad 3G + Wi-Fi ! En effet, la 
vidéo est très gourmande en bande passante, et 
vous risquez de consommer l’intégralité de votre 
forfait 3G sans même vous en rendre compte… 
De plus, les réseaux 3G sont beaucoup plus 
lents que la plus mauvaise des  liaisons Wi-Fi… 
Enfin, si vous partez à l’étranger, le réseau Wi-Fi 
vous coûtera sûrement bien moins cher que la 
connexion 3G !

Configurer
la connexion Wi-Fi
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0 7 .  C o n f i g u r e r  l a  c o n n e x i o n  W i - F i

Après quelques secon-
des, votre iPad confirme 
la connexion au réseau 

Wi‑Fi, et un petit logo Airport 
( ) s’affiche en haut à gau-
che de l’écran. Désormais, la 
connexion sera automatiquement 
activée dès que votre iPad sera à 
portée d’ondes réseau.

4

Le réseau Wi-Fi exigera 
sûrement un code d’accès. 
Pour certains réseaux, 

vous devez également sélectionner 
le type de mot de passe en tapant 
sur la ligne Sécurité. Choisissez la 
méthode de sécurité à utiliser, WEP 
étant très peu sécurisé et WPA bien 
plus conseillé. Tapez sur le bouton 
Autre réseau. Enfin, saisissez votre 
mot de passe (il apparaîtra sous 
forme de points pour raison de 
sécurité) puis tapez sur le bouton 
Joindre du clavier virtuel.

3

La liaison Wi-Fi devrait 
être active. Choisissez 
un réseau dans la liste en 

tapant sur son nom. S’il n’est pas 
visible, sélectionnez Autre réseau 
puis saisissez son nom.

2
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A t e l i e r  0 8P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

en 4 étapes

Ouvrez le support de la 
carte micro-SIM à l’aide 
de l’outil inclus par Apple 

dans la boîte de l’iPad, ou avec un 
trombone déplié. Glissez la carte 
dans le support en vous aidant du 
détrompeur (le coin écorné) pour 
l’introduire dans le bon sens, puis 
réinsérez le support dans l’iPad.

1

Si vous avez investi dans un iPad 3G + Wi-Fi, 
vous avez la possibilité d’avoir un accès perma-
nent à Internet via le réseau 3G de votre opéra-
teur téléphonique. Ce dernier vous proposera une 
carte au format micro-SIM, plus petite que celles 
qu’on trouve habituellement dans les téléphones 
portables, ainsi qu’un abonnement 3G. Une 
fois la carte micro-SIM insérée dans votre iPad, 
activez-la en tapant son code. Mais attention : 
ne réservez la 3G qu’aux cas où aucun réseau 
Wi-Fi n’est à portée. En effet, s’il est tout le temps 

connecté, votre iPad risque de consommer du tra-
fic réseau à votre insu… Cependant, si vous êtes 
connecté à un réseau Wi-Fi, ce dernier a la prio-
rité. N’oubliez pas de désactiver la 3G lorsque 
vous voyagez à l’étranger, ou restreignez-la aux 
urgences : les tarifs 3G à l’étranger sont la plu-
part du temps prohibitifs. Notez cependant que 
votre iPad n’est pas verrouillé avec un opérateur 
spécifique (ou « simlocké ») : vous pouvez donc 
profiter d’un forfait plus avantageux à l’étranger 
en souscrivant à une offre 3G locale. 

Configurer l’accès 3G
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0 8 .  C o n f i g u r e r  l ’ a c c è s  3 G

Pour couper la 3G, 
tapez sur le bouton 
Données cellulaires à 

droite. Si vous êtes en déplace-
ment à l’étranger et souhaitez uti-
liser votre iPad en mode 3G, vous 
devez taper le bouton Données à 
l’étranger. Faites très attention 
aux frais d’utilisation d’Internet à 
l’international… la note pourrait 
être particulièrement salée !

4

Si la connexion 3G s’ef-
fectue correctement, le 
nom de l’opérateur s’af-

fiche en haut à gauche dans la 
barre d’informations. Il apparaî-
tra également si vous tapez sur  
l’application Réglages, à côté du 
réglage Opérateur.

3

Démarrez votre iPad. Si 
tout se passe bien, vous 
n’aurez rien à faire : il se 

connectera directement au réseau 
3G de votre opérateur. Dans cer-
tains cas, le code PIN de la carte 
SIM sera exigé : vous devrez alors 
le saisir manuellement. Tapez sur 
le bouton Déverrouiller, puis sai-
sissez le code PIN à l’aide du cla-
vier virtuel et tapez sur OK.

2
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A t e l i e r  0 9P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

en 4 étapes

Lancez iTunes sur votre 
Mac ou sur votre PC, cli-
quez sur l’icône iTunes 

Store puis sur l’icône App Store 
pour accéder à la boutique de 
téléchargement d’applications, 
et enfin sur le bouton Ouvrir une 
session en haut à droite.

1

L’iPad est un ordinateur aux nombreuses capaci-
tés dès la sortie du carton… mais ses capacités 
ne sont rien face à la déferlante de logiciels que 
vous pouvez télécharger et installer en quelques 
pressions du doigt. Il est possible de télécharger 
des applications à partir d’iTunes à l’aide de 
l’iTunes Store, ou directement à partir de l’App 
Store. Dans les deux cas, vous devez créer un 
compte iTunes Store. Mais contrairement à ce 
qu’on entend souvent, il n’est pas nécessaire d’y 

associer son numéro de carte bancaire. En effet, 
il est possible de créer un compte iTunes Store 
gratuit pour télécharger des applications elles 
aussi gratuites. Si vous souhaitez acheter des 
applications, vous pouvez utiliser un code récu-
péré avec une carte iTunes ou votre carte ban-
caire. Pour créer votre compte, le plus simple est 
de passer par votre ordinateur. Évidemment, si 
vous avez déjà un compte iTunes, vous pouvez 
passer directement à l’atelier suivant.

Créer un compte
iTunes Store
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0 9 .  C r é e r  u n  c o m p t e  i T u n e s  S t o r e

Vous recevrez alors un 
message dans votre boîte 
de courrier électronique : 

cliquez sur le lien qu’il contient 
pour valider la création du compte. 
Vous pouvez désormais l’utiliser 
pour télécharger du contenu sur 
l’iTunes Store.

4

Il est temps de saisir vos infor-
mations bancaires… Sa-
chez que les connexions 

entre votre ordinateur et le serveur 
d’Apple sont sécurisées. Malgré 
tout, si vous préférez ne pas entrer 
votre code de Carte Bleue, cliquez 
sur Aucun dans la ligne des cartes 
bancaires, puis sur Enregistrer.

3

Créez un nouveau 
compte, en cliquant sur 
le bouton ad hoc. Une 

page s’ouvre, vous proposant 
de remplir diverses informations. 
Cochez la case pour accepter les 
règles d’utilisation, puis cliquez 
sur Continuer.

2
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A t e l i e r  1 0P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

en 9 étapes

Lancez Safari en tapant 
sur son icône dans le 
Dock. Une première page 

s’affiche par défaut. Glissez le doigt 
vers le bas ou vers le haut pour la 
faire défiler.

1

Surfer sur le Web
avec Safari

Sur iPad, comme sur Mac, le navigateur web 
est Safari. Il est très rapide, simple d’emploi et 
permet de profiter au mieux du Web. Et surtout, 
vous découvrirez rapidement qu’il est assez for-
midable de pouvoir toucher des pages Web 
du bout des doigts… L’expérience d’Internet est 
totalement transfigurée, à croire que le Web 
était conçu pour les tablettes ! Safari permet de 
naviguer sur la plupart des sites, à l’exception 
notable de ceux utilisant la technologie Flash 
d’Adobe (module qui permet d’accéder à des 

sites web ou des vidéos en ligne) ou des modu-
les additionnels. Heureusement, la plupart des 
sites que vous ne pourrez pas consulter propo-
sent une alternative sous forme d’application à 
télécharger. Enfin, Safari offre des solutions clas-
siques pour rapidement revenir sur une page, 
comme l’historique ou les signets, mais égale-
ment, et c’est bien plus original, la possibilité de 
créer des icônes de sites web accessibles d’une 
simple pression du doigt à partir de l’écran de 
démarrage de l’iPad.
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1 0 .  S u r f e r  s u r  l e  W e b  a v e c  S a f a r i

Si vous préférez trouver 
une page par un mot clé 
ou son contenu, tapez le 

champ Google en haut à droite, et 
entrez les termes que vous souhai-
tez trouver. Une liste de suggestions 
apparaîtra éventuellement   : tapez 
sur l’une d’elles pour afficher la 
page Google correspondant à cette 
requête. Notez que si vous appuyez 
à nouveau sur le champ Google, les 
recherches récentes apparaissent 
également en fin de liste.

4

Après quelques secon-
des, la page s’affiche. 
Pour l’agrandir, placez le 

pouce et l’index sur l’écran et écar-
tez-les. À l’inverse, rapprochez-les 
pour la réduire dans un mouvement 
de pincement. Si vous souhaitez 
vous concentrer sur une image ou 
un bloc de texte précis, tapez deux 
fois de suite rapidement dessus  : 
c’est ce qu’on appelle un double 
tap. Pour retourner en haut de la 
page, tapez sur la barre d’infor-
mations noire en haut de l’écran.

3

Tapez sur la barre d’URL, 
puis utilisez le clavier 
virtuel en bas de l’écran 

pour saisir l’adresse de votre 
choix. Si une adresse est déjà pré-
sente, effacez-la en appuyant sur 
la croix  à droite de la barre. 
Notez que vous n’êtes pas obligé 
d’entrer http://.

2
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A t e l i e r  1 0P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

Il y a peut-être des sites 
auxquels vous voudriez 
accéder très rapide-

ment, dès l’écran de démarrage 
de l’iPad. Pour cela tapez sur 
le bouton  puis sur Ajouter à 
l’écran d’accueil. Donnez-lui un 
titre puis tapez sur Ajouter : une 
icône semblable à celle des ap-
plications est créée, qui affiche le 
site lorsqu’on tape dessus.

7

Pour revenir à la page 
précédente, tapez sur 
la flèche  en haut de 

l’écran. Vous pouvez aussi re-
venir sur la page suivante de 
l’historique en tapant alors sur la 
flèche droite  . Pour retrouver 
les pages visitées dans les précé-
dentes sessions – voire les jours 
précédents – tapez l’icône de si-
gnets  puis tapez sur la ligne 
Historique.

6

Pour retrouver une page 
ultérieurement, ajoutez-
la à vos signets. Tapez 

sur le bouton  à côté de la barre 
d’adresse, puis tapez sur Ajouter 
un signet. Saisissez ensuite le nom 
du signet (assez court), puis tapez 
sur Enregistrer. Si vous souhaitez 
classer directement ce signet, ta-
pez d’abord sur le bouton Signets 
puis choisissez un dossier. Tapez 
ensuite sur le bouton Signets  
pour sélectionner un signet.

5
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Conseil

1 0 .  S u r f e r  s u r  l e  W e b  a v e c  S a f a r i

Si vous souhaitez conser-
ver sur votre iPad une 
image affichée sur un site, 

effectuez dessus un appui long : un 
menu vous propose d’ouvrir un lien 
associé à l’image, d’ouvrir ce lien 
dans une nouvelle fenêtre, d’enre-
gistrer l’image ou de la copier pour 
pouvoir la coller dans une autre 
application.

9

Safari autorise l’affichage 
de plusieurs pages. Tapez 
sur l’icône   : la page 

est réduite. Vous pouvez ensuite en 
créer une nouvelle en tapant sur 
le rectangle Nouvelle page. Pour 
fermer une page, tapez la croix en 
haut à gauche.

8

Le moteur de recherche par défaut de Safari est Google. Si vous souhai-
tez en choisir un autre, tapez sur l’application Réglages, puis sur Safari.
Tapez ensuite sur la ligne Moteur de recherche : un menu vous propose 
alors de choisir entre Google, Yahoo! ou Bing.
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A t e l i e r  1 1P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

en 9 étapes

Tapez sur l’icône Plans. 
Glissez un doigt n’im-
porte où sur l’écran pour 

déplacer la carte. Pour agrandir 
ou réduire l’affichage, utilisez le 
pincement (atelier 10) : écartez 
vos deux doigts pour zoomer sur 
la carte, ou rapprochez-les pour 
réduire le niveau de zoom.

1

L’iPad dispose d’un grand écran ainsi que d’une 
boussole capable de détecter automatiquement 
son orientation. Le modèle 3G dispose également 
d’une puce GPS, idéale pour retrouver sa position 
facilement ! Toutes ces technologies rendent l’utili-
sation de programmes de navigation particulière-
ment attractive. Apple propose même sa propre 
application, dénommée sobrement Plans. Grâce 
à elle, vous pourrez facilement retrouver n’im-
porte quelle adresse, mais aussi créer un trajet et  

également afficher des photos des endroits visités, 
grâce aux technologies de Google Maps.
Même si vous n’utilisez qu’un simple iPad Wi-
Fi, vous prendrez plaisir à manipuler toutes 
ces cartes. Si vous trouvez ce logiciel trop li-
mité, jetez-vous sur les dizaines d’applications 
de cartes pour GPS téléchargeables sur l’App 
Store… Notez que pour utiliser Plans, vous 
devez être connecté à Internet.

Tracer son parcours
avec Plans

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   36 27/07/10   15:10



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

37
1 1 .  T r a c e r  s o n  p a r c o u r s  a v e c  P l a n s

Si vous tapez sur l’icône  
 à gauche d’un résul-

tat, l’affichage passe en 
mode Street View : vous pouvez 
ainsi visualiser les photos des 
rues autour d’un lieu ! Déplacez 
l’image avec un doigt, agrandis-
sez-la ou réduisez-la avec deux 
doigts, et tapez une fois près des 
flèches sur l’image pour avancer 
sur le trajet. Quand vous avez 
fini, tapez sur le plan rond en bas 
à droite de l’écran.

4

Pour afficher plus d’infor-
mations sur un résultat, 
tapez le symbole  . Un 

panneau s’affiche alors, présentant 
l’adresse, éventuellement le numéro 
de téléphone du lieu, le site web…

3

Pour rechercher un lieu, 
tapez son nom dans le 
champ de recherche en 

haut à droite. Des petites pu-
naises vont tomber sur la carte, 
symbolisant les résultats. Vous 
pouvez saisir des adresses préci-
ses (par exemple : 57 boulevard 
Saint-Germain, Paris), mais aussi 
des lieux de monuments ou des 
catégories (restaurant, pharma-
cie, musée…).

2
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A t e l i e r  1 1P r o f i t e r  d ’ I n t e r n e t

Pour rechercher un itiné-
raire entre deux points 
tapez sur le bouton iti-

néraire. La barre bleue en bas de 
l’écran propose trois types d’iti-
néraires : en voiture, en transport 
en commun ou en vélo. Choisissez 
votre mode puis tapez sur Démar-
rer pour voir s’afficher chaque 
étape du parcours.

7

Tapez maintenant sur 
l’icône  pour activer 
le mode Boussole. Vo-

tre iPad orientera alors la carte 
en fonction de sa direction ! Si la 
boussole rencontre des perturba-
tions magnétiques, un message 
s’affiche : prenez alors votre iPad 
et dessinez des 8 dans l’espace. 
Certes, c’est étrange, mais cela 
marche.

6

Tapez une fois sur l’icô-
ne  dans la barre des 
menus. Votre iPad cher-

che alors à retrouver votre posi-
tion géographique. Au bout de 
quelques secondes, une punaise 
bleue apparaît sur la carte, repré-
sentant votre emplacement.

5
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Conseil

1 1 .  T r a c e r  s o n  p a r c o u r s  a v e c  P l a n s

Tapez sur l’icône  
pour accéder aux si-

gnets. L’historique affiche 
les lieux précédents, votre liste de 
contacts et les signets des lieux en-
registrés sur la carte. En laissant un 
doigt appuyé n’importe où sur la 
carte durant deux secondes, vous 
pouvez créer un repère personna-
lisé (indiqué par une punaise de 
couleur mauve) qui sera référencé 
dans les signets.

9

Pour modifier le type 
d’affichage, tapez sur 
le coin de page corné en 

bas à droite. Différentes options 
d’affichage de plan sont alors 
disponibles, comme les cartes sa-
tellites ou le terrain. Vous pouvez 
même afficher la circulation en 
temps réel (dans les grandes villes 
uniquement) en superposition.

8

L’iPad Wi-Fi + 3G dispose d’un GPS intégré, d’où une géolocalisation 
bien plus précise et rapide. Cependant, ne coupez pas le Wi-Fi ou la 
3G lorsque vous utilisez Plans sur ce type d’iPad : en effet, la recherche 
de la position sera améliorée et beaucoup plus rapide, le GPS étant 
assisté par les autres technologies sans fil.
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A t e l i e r  1 2L e  c o u r r i e r  é l e c t r o n i q u e

en 9 étapes

Tapez sur l’icône Mail. Si 
vous avez laissé les ré-
glages par défaut d’iTu-

nes, votre compte de messagerie 
sera automatiquement configuré 
de la même façon que sur votre 
ordinateur. Si ce n’est pas le cas, 
il va falloir créer le compte ma-
nuellement… Tapez pour cela sur 
l’icône Réglages, puis sur Mail, 
Contacts, Calendrier. Tapez en-
suite sur Ajouter un compte.

1

Avec l’iPad, l’utilisation de la messagerie élec-
tronique est fascinante de simplicité. Certes, il 
vous faudra un peu de temps pour maîtriser le 
clavier virtuel, mais avec un peu d’entraînement, 
vous pourrez rédiger des messages, les classer 
ou les supprimer en fonction de vos envies… 
La messagerie électronique requiert cependant 
un paramétrage parfois complexe. Nous allons 
donc voir dans cet atelier comment configurer 
votre compte de messagerie.

Avant toute chose, munissez-vous des informa-
tions essentielles, que vous obtiendrez auprès 
de votre hébergeur de messagerie (très souvent, 
votre fournisseur d’accès Internet, ou FAI). Vous 
aurez en particulier besoin de connaître votre 
adresse e-mail, le nom du compte de message-
rie, ainsi que les adresses de serveur POP, IMAP 
et SMTP. Notez bien ces informations… et main-
tenant, préparez votre iPad !

Consulter ses e-mails
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1 2 .  C o n s u l t e r  s e s  e - m a i l s

Après quelques secon-
des, l’iPad affiche une 
fenêtre pour configurer 

votre messagerie en utilisant la 
méthode POP ou IMAP. Préférez 
IMAP : l’utilisation sera plus sou-
ple, en particulier si vous voulez 
récupérer vos messages de vo-
tre ordinateur. Avec IMAP, vous 
pourrez, par exemple, créer des 
boîtes aux lettres partagées entre 
votre ordinateur et votre iPad pour 
avoir toujours à disposition vos 
messages importants.

4

Si vous ne disposez pas 
d’une messagerie faisant 
partie des choix propo-

sés, tapez Autre>Ajouter un comp-
te Mail. La configuration sera alors 
un peu plus complexe. Commencez 
par renseigner vos nom, adresse 
e-mail, mot de passe ainsi que la 
description du compte.

3

Sélectionnez le type de 
compte à ajouter. Pour 
la plupart des systèmes 

de messagerie proposés, vous de-
vez juste entrer vos nom, adresse 
e-mail, mot de passe ainsi qu’une 
description (par exemple, e-mail 
perso, ou votre adresse e-mail). Ta-
pez ensuite sur Enregistrer. Si vous 
disposez d’un compte MobileMe, 
rendez-vous au chapitre suivant…

2

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   41 27/07/10   15:10



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

42
A t e l i e r  1 2L e  c o u r r i e r  é l e c t r o n i q u e

Si vous basculez l’iPad 
en position horizontale, 
la colonne à gauche af-

fiche les messages du dossier en 
cours de consultation. Notez que 
chaque message non lu est pré-
cédé d’un point. Tapez sur le titre 
d’un message pour afficher son 
contenu.

7

Appuyez sur le bouton 
Départ, puis tapez sur 
l’icône Mail. Le logiciel 

se lance et récupère vos messa-
ges. En position verticale, vous ne 
voyez que le contenu du message : 
il faut alors taper sur le bouton 
Réception pour voir d’autres mes-
sages. En tapant sur la flèche  
ou , vous affichez le message 
précédent ou suivant.

6

Appelé également ser-
veur SMTP, le serveur 
d’envoi est indispensable 

pour expédier vos messages. Il faut 
parfois ajouter ses nom de comp-
te et mot de passe de messagerie 
pour pouvoir envoyer un message. 
Si ce n’est pas le cas, enlevez les 
informations de nom d’utilisateur 
et de mot de passe dans la partie 
Serveur d’envoi. Tapez enfin sur 
Enregistrer. Votre compte e-mail 
est enfin prêt !

5
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Conseil

1 2 .  C o n s u l t e r  s e s  e - m a i l s

En tapant sur le bouton 
Détails dans un message, 
vous affichez la liste des 

destinataires en copie. Pour re-
trouver facilement un message  sur 
votre iPad ou votre ordinateur (uni-
quement si vous utilisez un compte 
en mode IMAP), tapez sur Signaler 
comme non lu.

9

Pour naviguer dans la 
liste des messages, lais-
sez votre  doigt appuyé 

et glissez-le sur la colonne de 
gauche, puis relevez le doigt une 
fois le mouvement effectué. Faites 
de même sur le contenu d’un mes-
sage pour le voir en entier. Si vous 
écartez deux doigts sur l’écran, 
vous zoomez sur le texte du mes-
sage.

8

Si vous utilisez IMAP, vos messages seront copiés sur l’iPad et dans 
votre boîte de messagerie chez votre hébergeur ou de votre FAI. Ren-
seignez-vous donc auprès d’eux pour connaître la taille maximale au-
torisée pour votre boîte e-mail. Si elle est trop pleine, vous ne pourrez 
plus recevoir de messages ! Il faudra alors en supprimer de votre iPad 
pour faire de la place, ou les stocker directement sur votre ordinateur.
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Tapez sur l’icône  en 
haut à droite. Un nou-

veau message apparaît 
à l’écran. Tapez le nom de cha-
que destinataire dans le champ 
À. Mail vous proposera automa-
tiquement vos contacts stockés 
dans l’application éponyme (voir 
atelier 16) : si un contact corres-
pond, tapez sur la touche Retour 
pour le valider.

1

A t e l i e r  1 3L e  c o u r r i e r  é l e c t r o n i q u e

en 4 étapes

Vous savez maintenant comment récupérer vos 
messages avec votre iPad… Mais quid de l’en-
voi ? Car non, l’iPad n’est pas qu’un périphérique 
de consultation, il pourra également vous aider 
à composer des e-mails. Et il se prête plutôt bien 
à cet exercice de mobilité. En effet, son clavier 
virtuel est assez large pour supporter la saisie de 
plusieurs pages d’affilée, et dans le pire des cas, 
il vous reste la solution du clavier BlueTooth…

Vous trouverez également la plupart des fonc-
tions proposées par les logiciels de messagerie 
intégrés sur votre ordinateur : ajout d’images, 
de contacts en copie ou copie cachée, ou en-
core l’ajout automatique d’une signature. Pas 
question en revanche de passer du texte en 
gras ou en italique : seul du texte simple (on 
parle de texte « brut ») peut être inséré.

Envoyer des e-mails
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Votre message rédigé, 
tapez sur le bouton En-
voyer et patientez quel-

ques secondes, le temps d’envoyer 
le message. Un petit signal sonore 
vous avertira lorsqu’il aura quitté 
définitivement votre boîte d’envoi. 
Le message sera alors copié dans 
la boîte d’envoi.

4

Saisissez l’objet puis le 
corps du message en 
tapant à chaque fois du 

doigt sur chaque champ. Ne lais-
sez pas le champ Objet vide : cer-
tains serveurs pourraient penser 
qu’il s’agit de message indésira-
ble et le refuser. Si vous souhaitez 
changer la signature appliquée 
automatiquement, retournez sur 
l’écran de départ, puis tapez sur 
Réglages>Mail, Contacts, Calen-
driers et sur Signature.

3

Lorsque d’autres person-
nes doivent être mises en 
copie de cet e-mail, ta-

pez  la ligne Cc/Cci, puis tapez les 
adresses dans la ligne Cc (Copie 
carbone) ou Cci (Copie carbone 
invisible). Utilisez Cc si vous sou-
haitez mettre un contact en copie 
d’un message sans qu’il en soit 
directement le destinataire, et en 
Cci si vous ne souhaitez pas que 
son adresse e-mail apparaisse aux 
autres correspondants.

2

1 3 .  E n v o y e r  d e s  e - m a i l s
45
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A t e l i e r  1 4L e  c o u r r i e r  é l e c t r o n i q u e

en 4 étapes

Commencez par configu-
rer votre compte e-mail 
(voir atelier 12). Lorsque 

la liste des types de messagerie 
apparaît, choisissez MobileMe. 
Tapez ensuite vos nom, adresse en 
me.com et mot de passe ainsi que 
la description du compte.

1

Service payant proposé par Apple, MobileMe 
(www.me.com) facilite la synchronisation des 
informations entre plusieurs ordinateurs, télé-
phones ou périphériques informatiques, comme 
l’iPad. En configurant votre compte MobileMe, 
vous bénéficierez d’une messagerie instan-
tanée compatible avec le mode « push » (les 
messages vous sont transmis dès réception sur 
le serveur), et toute information de contact, ca-
lendrier, signet, etc., modifiée sur un appareil 

est automatiquement répercutée sur les autres. 
Ainsi, vos données sont toujours cohérentes, 
et vous n’avez plus besoin du câble USB pour 
transférer vos contacts ou rendez-vous entre votre 
ordinateur et l’iPad. MobileMe propose encore 
bien d’autres services, comme la possibilité de 
localiser géographiquement votre iPad, de l’ef-
facer à distance en cas de perte ou de créer des 
galeries photo de façon simplifiée…

Configurer son 
compte MobileMe
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47
1 4 .  C o n f i g u r e r  v o t r e  c o m p t e  M o b i l e M e

C’est terminé ! Si vous 
lancez maintenant l’ap-
plication Contacts ou 

Calendrier, vous constaterez que 
tous vos contacts et événements 
sont bien ajoutés. Si vous notez 
que les modifications ou nouveaux 
e-mails n’arrivent pas immédiate-
ment, allez dans Réglages>Mail, 
Contacts, Calendrier puis tapez 
sur Nouvelles données et assu-
rez-vous que l’option Push est 
bien activée.

4

Si vous activez la case 
Localiser mon iPad, il 
vous sera demandé ex-

plicitement d’autoriser l’iPad à 
envoyer régulièrement des infor-
mations de géolocalisation vers 
les serveurs d’Apple, ceci en vue 
de facilement le retrouver.

3

Le compte vérifié, un 
panneau vous propose 
de choisir les informa-

tions à synchroniser. Si un service 
n’est pas actif, taper sur le bouton  

 propose de fusionner les 
données avec MobileMe. Tapez  
sur Fusionner avec MobileMe pour 
conserver les informations déjà 
présentes sur l’iPad et les transférer 
sur MobileMe.

2
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A t e l i e r  1 5O r g a n i s e r  s a  v i e  n u m é r i q u e

en 9 étapes

Les rendez-vous
avec Calendrier

Pour lancer l’application 
Calendrier, tapez sur son 
icône sur la page princi-

pale des applications. Notez que 
l’icône de Calendrier affiche auto-
matiquement la date du jour…

1

Parmi les applications fournies avec l’iPad, on 
compte l’inévitable calendrier… que certains 
trouveront peut-être un peu décevant. En effet, 
il est impossible de changer par exemple un 
rendez-vous du bout des doigts. Il faudra pas-
ser forcément par une interface un peu trop 
compliquée pour être vraiment pratique si on 
a un usage quotidien du calendrier… Malgré 
cela, Calendrier vous permettra de gérer vos 

vies professionnelle et personnelle en manipu-
lant autant de calendriers que vous le désirez. 
N’oubliez pas non plus que si vous disposez d’un 
compte MobileMe ou d’un système de message-
rie Exchange, vous pouvez l’utiliser pour synchro-
niser vos événements avec le serveur et vers tous 
vos appareils numériques mobiles compatibles 
(ordinateur, iPhone…).
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1 5 .  L e s  r e n d e z - v o u s  a v e c  C a l e n d r i e r

Pour ajouter un rendez-
vous, tapez sur le bou-
ton   en bas à droite 

de l’écran. Un menu pop-up ap-
paraît alors pour vous permettre 
de remplir les différentes infor-
mations de l’événement en cours 
(Titre, Lieu…).

4

Pour passer d’un jour 
à l’autre, tapez sur la 
chronologie en bas de 

l’écran, et glissez votre doigt sur la 
date désirée en utilisant le curseur. 
Vous pouvez aussi vous servir 
des flèches droite et gauche pour 
avancer ou reculer d’une période. 
Évidemment, taper sur le bouton 
Aujourd’hui affiche le calendrier 
du jour, de la semaine ou du mois 
en cours…

3

L’interface de Calendrier 
occupe tout l’écran et re-
prend l’idée d’un agenda 

papier. Pour changer le type de 
présentation, tapez sur l’un des 
boutons Jour, Semaine, Mois ou 
Liste en haut de l’écran.

2
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A t e l i e r  1 5O r g a n i s e r  s a  v i e  n u m é r i q u e

Enfin, tapez sur le bouton 
Calendrier pour choisir 
le type de calendrier sur 

lequel vous souhaitez ajouter ce 
rendez-vous. Attention : si vous 
vous trompez de calendrier, vous 
ne pouvez plus le modifier sur 
l’iPad… Vous ne pourrez le faire 
qu’à partir de votre ordinateur, 
après synchronisation.

7

Tapez sur Récurrence 
pour choisir le niveau de 
répétition de cet événe-

ment, puis sur Alarme si vous sou-
haitez également activer un mes-
sage d’alerte accompagné d’un 
signal sonore.

6

Saisissez le titre du ren-
dez-vous, ainsi que son 
lieu. Tapez ensuite sur la 

case Commence : un menu doté 
de roulettes pour choisir la date 
apparaît. Faites les tourner pour 
noter la bonne date de début, 
puis tapez sur Se termine, et sé-
lectionnez la date de fin. En ta-
pant sur Jour entier, les mollettes 
affichent le jour, le mois et l’an-
née à la place du jour, de l’heure 
et des minutes.

5
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Conseil

1 5 .  L e s  r e n d e z - v o u s  a v e c  C a l e n d r i e r

Si trop de calendriers 
sont affichés simultané-
ment, tapez le bouton  

  puis sur le nom d’un 
calendrier pour le masquer ou 
l’afficher. Seuls les calendriers 
cochés seront alors visibles.

9

Pour spécifier un calen-
drier par défaut pour les 
nouveaux événements, 

appuyez sur le bouton Départ, ta-
pez Réglages> Mail, Contacts, Ca-
lendrier. Tout en bas des réglages, 
vous trouvez le réglage Calendrier 
par défaut. Tapez dessus, puis sé-
lectionnez un des calendriers dans 
la liste.

8

Si vous utilisez un compte MobileMe, les rendez-vous ajoutés, modifiés 
ou supprimés seront répercutés sur le serveur MobileMe et sur tous les 
appareils qui utilisent ce service (iPhone, iPod touch, Mac, PC…) de 
façon entièrement automatique.
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A t e l i e r  1 6O r g a n i s e r  s a  v i e  n u m é r i q u e

en 4 étapes

Tapez sur l’icône 
Contacts. Un carnet 
d’adresses virtuel appa-

raît  alors à l’écran. Naviguez 
dans la liste en la touchant du 
bout du doigt et tapez sur un 
contact pour l’afficher à droite.

1

Votre iPad est un super-calepin virtuel… et éga-
lement un agenda à emporter partout avec 
soi. L’application Contacts se distingue justement 
par son interface, conçue pour rappeler celle d’un 
vrai carnet sur papier. Grâce à cette application, 
tous vos contacts sont renseignés, de leur adres-
se e-mail à leur adresse postale, en passant par 
leurs multiples numéros de téléphone… Évidem-
ment ces informations seront synchronisées avec 

votre ordinateur via USB ou avec MobileMe, ou 
même votre compte Microsoft  Exchange si vous 
utilisez ce service de messagerie d’entreprise.
Enfin, pas d’inquiétude pour envoyer un contact 
par e-mail : Apple a tout prévu, avec le support 
de la technologie V-Card. Vous pourrez ainsi 
en une pression du doigt envoyer un fichier de 
carte de visite virtuelle que votre correspondant 
pourra ajouter à son carnet en un clic.

Gérer ses contacts
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1 6 .  G é r e r  s e s  c o n t a c t s

Si vous souhaitez envoyer 
les informations d’un 
contact par e-mail, tapez 

le bouton Envoyer : un fichier au 
format V-Card sera associé à un 
nouveau message. Tapez ensuite 
le nom des destinataires puis sur 
Envoyer pour qu’ils reçoivent cette 
carte en pièce jointe au message. 
En double-cliquant dessus, ils 
pourront facilement ajouter ces 
nouvelles coordonnées dans leur 
carnet d’adresses.

4

Vous pouvez aussi modi-
fier l’image d’un contact 
en tapant dessus (sur 

l’image, pas sur le contact !) puis 
en tapant Choisir une photo pour 
sélectionner une photo existante 
dans l’un des albums photos, ou 
simplement modifier la photo pour 
la recadrer. Tapez Supprimer la 
photo pour la retirer de cette fiche.

3

Tapez sur le bouton  
pour ajouter une fiche, 

ou Modifier pour changer 
les détails de la fiche courante. 
Vous pouvez utiliser les boutons 
Plus pour ajouter une information 
pertinente ou Moins pour en sup-
primer. Pour changer le titre d’un 
libellé (ex : domicile), tapez des-
sus : un menu pop-up apparaîtra 
proposant tout un choix de libel-
lés, et l’option Ajouter un libellé 
tout en bas.

2
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A t e l i e r  1 7L ’ i P a d ,  l i s e u s e  é l e c t r o n i q u e

en 9 étapes

Tapez sur l’icône App 
Store. Si vous lancez l’ap-
plication pour la première 

fois, il vous sera proposé de télé-
charger iBooks : acceptez. Sinon, 
tapez sur Sélection, et vous devriez 
trouver iBooks dans la liste… Ou 
tapez sur iBooks dans le champ 
Recherche en haut à droite, sélec-
tionnez l’application dans la liste, 
tapez sur GRATUIT puis sur INS-
TALLER L’APP. Saisissez votre mot 
de passe iTunes et tapez OK.

1

L’iPad popularisera sûrement de nombreux outils 
informatiques, et en particulier celui du livre 
électronique. Le grand écran de haute qualité 
se prête particulièrement bien à la consultation, 
voire à la lecture intensive… Apple propose 
donc avec l’iPad une application dédiée pour 
non seulement lire les livres numériques, mais 
également en télécharger, gratuitement ou non, 
via l’iBookstore intégré. Cependant, l’applica-
tion iBooks n’est pas installée : vous devrez au 

préalable la télécharger sur l’App Store. Son 
interface est typique d’Apple : conviviale, facile 
d’emploi, et riche en fonctionnalités. Taille du 
texte, signets, dictionnaire intégré (en anglais 
malheureusement). Les possibilités d’iBooks sont 
nombreuses, sa bibliothèque se remplit jour après 
jour et il y a fort à parier que vous prendrez goût 
prochainement à la lecture numérique… Enfin, 
iBooks pourra même être utilisé pour lire des li-
vres ou des documents au format PDF.

Des livres électroniques
avec iBooks
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1 7 .  T é l é c h a r g e r  e t  l i r e  a v e c  i B o o k s

Le livre téléchargé s’ajou-
te automatiquement dans 
la Bibliothèque. Tapez 

dessus pour l’ouvrir. Il s’affiche 
sur une page si l’iPad est en mode 
portrait, ou sur deux en mode pay-
sage. Pour changer de page, tapez 
la marge droite. Vous pouvez aussi 
saisir une page par le coin pour la 
faire tourner comme une vraie…

4

La page de résultats af-
fiche tous les livres dispo-
nibles pour cet auteur. Ta-

pez sur un des livres pour afficher 
une page de présentation. Vous 
pouvez taper sur Obtenir un ex-
trait, intéressant pour les livres en 
vente… mais pour les livres libres 
de droits, autant les télécharger di-
rectement ! Tapez donc sur Gratuit, 
puis sur Obtenir le livrehhhh et in-
diquez si nécessaire votre compte 
iTunes et son mot de passe.

3

De retour sur l’écran de 
démarrage… iBooks est 
téléchargé et installé. Ta-

pez sur son icône. L’application 
est un peu vide… Tapez sur l’icône 
Store pour accéder à la boutique 
en ligne intégrée. La page princi-
pale affiche des sélections de livres 
en vedettes, tapez le champ Re-
cherche en haut à droite et tapez 
le nom d’un livre ou d’un auteur, 
par exemple Zola, puis sélection-
nez Émile Zola dans la liste.

2
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A t e l i e r  1 7L ’ i P a d ,  l i s e u s e  é l e c t r o n i q u e

Pour faire défiler rapi-
dement les pages, tapez 
une fois au milieu du li-

vre : cela fait apparaître les outils 
supplémentaires dans les marges 
inférieures et supérieures du livre. 
Tapez sur le curseur de défilement 
en bas de l’écran, glissez-le vers la 
page désirée et relâchez.

7

Tapez sur l’icône à côté 
de Bibliothèque pour af-
ficher la table des matiè-

res. En tapant sur un des chapitres 
vous y accédez directement. En 
tapant sur Signets, vous accédez 
également aux signets que vous 
avez ajoutés.

6

Par défaut les livres sont 
proposés dans une très 
belle interface rappelant 

une vraie bibliothèque. Si vous 
avez beaucoup de livres, vous ap-
précierez peut-être le mode liste, 
activé en tapant sur l’icône  en 
haut à droite. Un champ de recher-
che permet de retrouver un livre 
par son titre, son auteur…

5
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Conseils

1 7 .  T é l é c h a r g e r  e t  l i r e  a v e c  i B o o k s

Certains livres en français sont tirés du projet Gutemberg, une initiative 
lancée sur Internet, qui propose de télécharger des livres tombés dans le 
domaine public. Malheureusement, les articles sont souvent des versions 
françaises pour le marché américain, et donc mis aux normes typogra-
phiques américaines, avec certains signes de typographie directement 
attachés aux mots… ce qui peut être agaçant pour les puristes. Si vous 
êtes dans ce cas, tournez-vous vers les versions commerciales de ces 
livres, plus respectueuses de la typographie française.

Pour ajouter un signet, 
tapez sur un mot et conti-
nuez d’appuyer jusqu’à 

ce que la loupe apparaisse, puis 
glissez le doigt jusqu’à l’endroit 
où ajouter le signet. Relâchez : un 
menu apparaît pour permettre de 
copier le texte, de le rechercher 
dans le dictionnaire, d’ajouter un 
signet ou d’en trouver les occur-
rences dans le livre. Sélectionnez 
Signet pour le surligner. En tapant 
sur le signet, vous pouvez changer 
sa couleur ou le supprimer.

9

Lorsque les outils supplé-
mentaires sont affichés, 
tapez l’icône  pour 

augmenter ou diminuer la lumino-
sité : avec moins de lumière, l’iPad 
gagnera en autonomie et la fatigue 
visuelle sera moins importante… 
mais vous aurez du mal à lire en 
forte lumière. Tapez sur les lettres  

  pour augmenter ou diminuer 
la taille des caractères et changer 
leur forme, ou sur la loupe  
pour lancer une recherche.

8

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   57 27/07/10   15:10



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

1

A t e l i e r  1 8L ’ i P a d ,  l i s e u s e  é l e c t r o n i q u e

en 4 étapes

Le contenu que l’on peut consulter sur son iPad 
ne se limite pas qu’aux livres que vous pouvez 
télécharger à partir d’iBooks, comme vu dans 
l’atelier précédent. En effet, vous avez peut-être 
déjà téléchargé des livres électroniques, ou 
des documentations diverses au format PDF, et 
vous aimeriez en profiter sur votre iPad. iBooks 
(dans sa version révisée 1.1) prend en charge 

ce format, et vous n’aurez donc pas de diffi-
culté pour consulter vos fichiers dans ce format 
populaire.
Vous devrez préalablement transférer vos docu-
ments PDF sur l’iPad. Pour cela, il vous faudra 
utiliser iTunes pour ajouter vos PDF à votre col-
lection de livres, puis synchroniser à nouveau 
vos PDF pour les lire sur l’iPad avec iBooks.

Lire 
des documents PDF

Lancez iTunes sur vo-
tre Mac, et cliquez sur 
l’onglet Livres. Il recense 

tous les livres achetés sur la bou-
tique iBookstore. Cliquez ensuite 
sur le menu Fichier>Ajouter à la 
Bibliothèque et sélectionnez le li-
vre à ajouter dans iTunes. Pour 
transférer le fichier, cliquez sur le 
bouton Synchroniser.

1
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1 8 .  L i r e  d e s  d o c u m e n t s  P D F

Certains documents PDF 
sont protégés numérique-
ment et requièrent un mot 

de passe pour que leur contenu 
s’affiche. Si c’est le cas, une boite 
de dialogue apparaît. Saisissez le 
mot de passe du document et ta-
pez sur OK pour le valider.

4

Tapez l’icône iBooks, 
puis sur le bouton PDF 
en haut de l’écran. Les 

différents documents PDF ajoutés 
dans iTunes s’affichent mainte-
nant sur l’écran de l’iPad.

2

Tapez sur un document 
PDF pour l’afficher à 
l’écran. Vous pouvez 

le manipuler de la même façon 
qu’un iBooks, à quelques excep-
tions  : par exemple, il n’est pas 
possible de tourner la page par 
son coin.

3
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L e s  p h o t o s A t e l i e r  1 9

en 9 étapes

Pour accéder à l’ensemble 
de vos photographies, 
tapez une seule fois sur 

l’icône de l’application Photos.

1

Avec son superbe écran, rien de plus tentant 
que de consulter vos photographies sur votre 
iPad. C’est l’outil idéal pour montrer vos photos 
numériques à vos proches, grâce à ses grandes 
capacités de stockage et sa capacité à afficher 
toujours l’image dans le bon sens… Ouvrez un 
album, affichez-le sous forme de diaporama et 
ajoutez la musique adéquate pour rendre vos 
soirées encore plus conviviales !

Pas de difficulté non plus pour envoyer ces ima-
ges à vos proches : en quelques pressions du 
doigt, elles seront ajoutées à un nouveau mes-
sage électronique. Enfin, le contenu de l’appli-
cation Photos est disponible dans de nombreux 
autres logiciels pour iPad : ceux-ci sont capa-
bles de récupérer vos images pour les traiter, 
les intégrer à d’autres types de documents…

Admirer ses photos
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1 9 .  A d m i r e r  s e s  p h o t o s

Pour afficher une photo 
d’un album, tapez des-
sus une fois. Vous pou-

vez ensuite faire défiler les photos 
une à une en glissant le doigt vers 
la droite ou la gauche. Utilisez le 
mouvement de pincement pour 
agrandir ou rétrécir l’image, ou 
tapez deux fois dessus.

4

Les albums sont générés à 
partir de votre ordinateur 
et contiennent des photos 

classées selon vos goûts. Pour visua-
liser le contenu d’un album, placez 
deux doigts dessus et écartez-les ; 
utilisez le mouvement de pincement 
pour le refermer. Pour ouvrir un al-
bum, tapez une fois dessus.

3

Toutes vos photogra-
phies sont affichées par 
défaut. Faites-les défiler 

en glissant le doigt vers le haut ou 
le bas sur l’écran. Pour les clas-
ser, utilisez les boutons Albums, 
Événements et Lieux. Tapez pour 
commencer sur Albums.

2
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A t e l i e r  1 9L e s  p h o t o s

Les images de l’album 
Photos enregistrées peu-
vent être supprimées 

(contrairement aux autres al-
bums). Tapez sur la flèche en haut 
à droite puis sur les images à sup-
primer. Enfin, tapez sur le bouton 
Supprimer, puis sur Supprimer la 
sélection.

7

Il existe un album par-
ticulier nommé Photos 
enregistrées qui contient 

les photos que vous avez pu enre-
gistrer à partir d’une autre applica-
tion. Ouvrez par exemple Safari, 
choisissez une image, effectuez 
un appui long dessus, puis tapez 
sur Enregistrer l’image. Retournez 
dans Photos et tapez sur l’album 
Photos enregistrées : vous y retrou-
verez votre image.

6

Tapez une fois sur une 
photo. Dans les outils 
qui apparaissent, vous 

noterez le curseur de défilement 
en bas de l’écran, pratique pour 
rapidement passer d’une image à 
une autre dans un même album. 
Tapez sur la vignette d’une photo 
pour la faire apparaître, ou glis-
sez le doigt le long des photos 
pour les afficher rapidement.

5
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Conseil

1 9 .  A d m i r e r  s e s  p h o t o s

Plus spectaculaire, la pré-
sentation par lieu affiche 
une carte géographique 

(uniquement si vous êtes connecté à 
Internet), où toutes vos photos sont 
rassemblées selon l’endroit où elles 
ont été prises. Tapez sur le bouton 
Lieux, puis utilisez le mouvement 
de pincement pour agrandir ou ré-
duire la carte.

9

Une autre méthode de 
classement peut vous 
aider à retrouver vos pho-

tos : les événements. En tapant sur 
l’onglet du même nom, vos photos 
sont rassemblées selon leur date 
d’enregistrement (par exemple 
toutes les photos d’un week-end).

8

L’iPad est un appareil convivial, tout particulièrement pour visualiser 
des photos : passez-le de main en main, et quelle que soit la façon dont 
vous le tenez, les photos seront toujours affichées dans le bon sens.
N’oubliez pas non plus que vous pouvez profiter de vos photos à l’aide 
du mode Cadre photos, comme expliqué dans l’atelier 24.
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A t e l i e r  2 0L e s  p h o t o s

en 4 étapes

Lancez l’application Pho-
tos, puis ouvrez l’album 
(ou l’événement, le lieu…) 

dans lequel se trouvent toutes les 
photos à envoyer. Il n’est malheu-
reusement pas possible d’envoyer 
des photos de plusieurs albums 
différents. Cependant vous pou-
vez afficher toutes les photos en 
appuyant sur le bouton Photos en 
haut à gauche de l’écran.

1

Envoyer des photos
par e-mail

Si l’iPad est un outil de consultation formida-
ble pour afficher vos photographies dans d’ex-
cellentes conditions, il vous permet aussi d’en-
voyer vos images préférées à vos proches, vos 
amis… S’il est parfaitement possible d’envoyer 
une photo à partir de l’application Mail via un 
copier‑coller, vous constaterez qu’il n’est pas 
forcément pratique d’envoyer plus d’une pho-
tographie à la fois.

Si vous devez envoyer plusieurs photos, il sera 
plus pratique de passer par l’application Pho-
tos et de sélectionner les photographies à en-
voyer. L’intégration est d’ailleurs très bien faite, 
puisqu’il n’est pas nécessaire de repasser par 
l’application Mail pour envoyer le message : 
tout le nécessaire est fourni par Photos, y com-
pris l’accès à votre carnet d’adresses.
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65
2 0 .  E n v o y e r  d e s  p h o t o s  p a r  e - m a i l

Tapez sur Envoyer… Votre 
message est transmis, avec 
vos photos. Si vous chan-

gez d’avis, tapez sur le bouton An-
nuler. Attention, là encore, il n’y a 
pas d’alerte, donc toute fermeture 
du message est définitive.

4

Tapez maintenant sur le 
bouton Envoyer à gau-
che. Une fenêtre de mes-

sage électronique apparaît, identi-
que à celle de Mail. Rédigez votre 
message comme vous en avez l’ha-
bitude. Attention : si vous quittez 
Photos, votre message n’est pas 
automatiquement enregistré !

3

Tapez sur la flèche  
en haut à droite de 
l’écran, puis sur les pho-

tos que vous souhaitez envoyer. 
Une petite coche apparaît à côté 
de chaque photo. Sélectionnez 
jusqu’à cinq photos maximum.

2
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A t e l i e r  2 1L e s  p h o t o s

en 4 étapes

Tapez sur l’application 
Photos, sélectionnez une 
photo dans un album et 

affichez-la en mode plein écran 
en tapant deux fois rapidement 
dessus.

1

Les albums stockés sur votre iPad ne sont pas 
disponibles que dans un but de consultation : 
d’autres applications que Photos sont capables 
de les exploiter. Ainsi, dans cet atelier, nous al-
lons voir comment attribuer une photo de l’iPad 
à un contact existant en quelques pressions du 
doigt. Notez qu’ici, nous partons de Photos 
pour travailler, mais nous aurions pu égale-
ment lancer l’application Contacts et faire la 

modification depuis ce logiciel. Tout dépend 
en fait du type de modification : si vous êtes 
en train de modifier de nombreux contacts à 
partir de l’application éponyme, il est probable 
qu’il sera plus souple de rester dans cette appli-
cation plutôt que de passer par Photos. En re-
vanche, si vous décidez au détour d’un album 
d’attribuer une photo à un contact, l’outil est 
d’ores et déjà à portée de doigt.

Assigner une photo 
à un contact
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2 1 .  A s s i g n e r  u n e  p h o t o  à  u n  c o n t a c t

La photo est désormais 
assignée à ce contact. 
Retournez ensuite sur 

l’écran de départ, tapez sur l’ap-
plication Contacts et saisissez le 
nom de la personne sélectionnée 
dans le champ de recherche pour 
l’afficher.

4

Agrandissez ou réduisez 
la photo dans le cadre 
et déplacez-la avec les 

doigts pour la recadrer correcte-
ment. Lorsque le résultat est satisfai-
sant, tapez sur le bouton Utiliser.

3

Tapez une fois sur la 
photo pour faire appa-
raître les outils, puis sur 

la flèche en haut à droite pour 
que le menu pop-up s’affiche et 
tapez sur Assigner à un contact.

2
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A t e l i e r  2 3L e s  p h o t o s

en 4 étapes

Pour connecter directe-
ment votre appareil pho-
to, branchez l’adaptateur 

doté d’une prise USB (à gauche 
sur la photo) sur l’iPad. Branchez 
votre appareil à l’autre bout du 
câble USB, et passez-le en mode 
lecture. Si vous préférez transférer 
le contenu d’une SD-Card, sortez-
la de votre appareil photo, puis 
connectez l’adaptateur SD-Card 
(à droite sur la photo) sur l’iPad 
et insérez votre SD-Card dans le 
connecteur iPad.

1

Comme vous l’aurez probablement constaté, 
l’iPad ne dispose pas de port USB ni d’emplace-
ment pour insérer une carte mémoire d’appareil 
photo. Ainsi, il n’y a par défaut aucun moyen 
de transférer des photos numériques vers son 
iPad pour une consultation rapide. Heureuse-
ment, il existe une solution : Apple propose en 
option le kit de connexion appareil photo iPad 
composé de deux adaptateurs bien distincts. 
Le premier permet la connexion directe d’une 

carte au format SD-Card, qui est probablement 
le type de cartes le plus courant aujourd’hui 
dans les appareils photo numériques. L’autre 
adaptateur sera utile pour connecter directe-
ment un appareil photo numérique via son port 
USB à votre iPad. Dans les deux cas, c’est une 
nouvelle fois l’application Photos qui sera mise 
à contribution pour récupérer vos clichés numé-
riques sur votre iPad.

Transférer des photos
avec le kit Photos
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23. Transférer des photos avec le kit  Photos

Une fois les photos ré-
cupérées sur votre iPad, 
choisissez si vous les 

supprimez de l’appareil (ou de 
la carte) ou si vous préférez les 
conserver. À vous de voir… Si 
vous préférez la sécurité, tapez 
plutôt sur le bouton Conserver.

4

Si vous avez choisi d’im-
porter la sélection, tapez 
sur les images que vous 

souhaitez importer puis sur le bou-
ton ad hoc. Notez que vous pou-
vez de la même façon supprimer 
des photos en tapant sur le bouton 
Supprimer ou Tout supprimer.

3

Dès qu’un adaptateur est 
détecté et qu’un support 
contenant des photos est 

disponible, l’application Photos se 
lance, affichant un nouveau type 
d’albums : App. Photo. L’iPad af-
fiche les photos actuellement stoc-
kées sur la carte ou l’appareil. Ta-
pez sur le bouton Importer, pour 
ensuite choisir entre Tout importer 
ou Importer la sélection.

2
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A t e l i e r  2 3L e s  p h o t o s

en 4 étapes

Pour utiliser iPhoto sur 
Mac, connectez votre 
iPad, puis cliquez sur 

iPhoto dans le Dock. L’iPad ap-
paraît après quelques secondes 
dans la bibliothèque à gauche. 
Sélectionnez plusieurs photos en 
appuyant sur la touche Comman-
de. Une fois votre sélection faite, 
appuyez sur le bouton Importer 
la sélection. Vous pourrez aussi 
choisir de supprimer directement 
les photographies après les avoir 
transférées dans iPhoto.

1

Le transfert de photos n’est pas forcément à 
sens unique : votre iPad peut contenir des pho-
tos dans l’album Photos enregistrées, comme vu 
dans l’atelier 19. Ce sont les photos que vous 
avez récupérées d’autres logiciels comme Sa-
fari ou les pièces jointes d’e-mails, ou encore 
celles récupérées à l’aide du kit Photographies.
Sur Mac, le transfert de photos peut être effec-
tué à partir d’iPhoto, mais également avec le 
logiciel Transfert d’images, plus léger et instal-

lé par défaut avec Mac OS X (iPhoto fait partie 
de la suite logicielle iLife).
Sous Windows, il faudra utiliser un dossier spé-
cifique, à choisir dans les préférences d’iTunes. 
Vous aurez alors la possibilité de transférer tou-
tes les photos puis de les effacer dans la foulée, 
ou de conserver les images sur l’iPad afin de 
les utiliser, de les diffuser ou de les conserver 
par sécurité.

Récupérer ses photos
sur son ordinateur
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71
23. Récupérer ses photos sur son ordinateur

Dans la fenêtre qui suit, 
sélectionnez le dos-
sier où vous souhaitez 

conserver vos photographies. 
L’assistant s’occupera alors de ra-
mener les fichiers de l’iPad dans 
le dossier sus-désigné.

4

Si vous utilisez un iPad 
avec Windows, vous 
devrez utiliser un pro-

gramme dédié : il s’agit de l’As-
sistant Scanneur–appareil photo, 
stocké dans le menu Démarrer > 
Programmes > Accessoires. Lancez 
donc ce logiciel.

3

Moins connue, l’applica-
tion Transfert d’images 
peut aussi servir pour 

récupérer les photos, ce qui peut 
être pratique si vous ne souhaitez 
pas mélanger certaines photos 
dans iPhoto. Elle se trouve égale-
ment dans le dossier Applications. 
L’iPad est immédiatement visible, 
et vous pouvez transférer une ou 
plusieurs images en cliquant sur le 
bouton Importer ou Tout importer.

2
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A t e l i e r  2 4L e s  p h o t o s

en 4 étapes

Avant d’activer le mode 
Cadre photo, il faut pro-
céder à quelques régla-

ges. Tapez sur l’icône Réglages, 
puis sur Cadre photo dans la liste.

1

Depuis quelques mois, le cadre photo numéri-
que est devenu un objet à la mode, et il n’est 
pas rare d’en voir un sur un bureau, chez des 
amis… C’est un objet intéressant pour diffu-
ser simplement ses photographies numériques. 
Avec son magnifique écran, l’iPad peut égale-
ment servir de cadre photo numérique, une fonc-
tion qu’Apple met d’ailleurs particulièrement en 
avant. Vous allez ainsi pouvoir choisir quels 

albums afficher et avec quels effets de transi-
tion… Ensuite, il suffira d’une pression sur l’icô-
ne de cadre photo sur l’écran de verrouillage de 
l’iPad pour activer ce mode. Idéalement, ce der-
nier se marie parfaitement bien avec l’utilisation 
d’un outil comme le Dock pour iPad proposé par 
Apple : vous pourrez ainsi profiter de vos photos 
pendant que vous travaillez tout en vous assu-
rant de charger correctement sa batterie.

Transformer l’iPad
en cadre photo
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2 4 .  T r a n s f o r m e r  l ’ i P a d  e n  c a d r e  p h o t o

Désormais, pour activer 
le mode Cadre photo, 
enfoncez le bouton de 

verrouillage de l’iPad, puis tapez 
sur l’icône  : les photos s’af-
fichent selon les réglages présé-
lectionnés. Tapez n’importe où 
sur l’écran, puis à nouveau sur le 
bouton Cadre photo.

4

Vous choisissez ensuite 
les albums que vous 
souhaitez rendre dispo-

nibles dans le mode Cadre photo. 
Attention, si vous partagez votre 
iPad entre vie professionnelle et 
vie privée, ces photos s’affiche-
ront sans aucun contrôle préa-
lable, ni mot de passe !

3

Choisissez dans la liste 
des réglages le style de 
transition, l’application 

d’un effet de zoom sur les visages, 
et éventuellement d’afficher les 
photos de façon aléatoire.

2
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L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a A t e l i e r  2 5

en 4 étapes

Pour synchroniser vo-
tre musique, commen-
cez par brancher le 

câble USB fourni avec votre iPad 
et lancez iTunes. L’iPad appa-
raît dans la liste des appareils. 
Cliquez sur son icône.

1

Transférer la musique
de son ordinateur

Pour certains, l’iPad est un gros iPod touch… 
Alors que de l’avis même de Steve Jobs, l’iPad 
a été conçu bien avant ! Dans les deux cas, il 
est bien agréable de pouvoir emporter sa biblio-
thèque musicale partout avec soi et pouvoir pro-
fiter de ses morceaux préférés. Mais l’iPad devra 
récupérer votre musique d’une façon ou d’une 
autre. La première, probablement la plus cou-
rante, consiste à synchroniser votre iPad avec 

votre ordinateur via un câble USB, et à choisir 
les morceaux de musique, albums, artistes, etc., 
à ajouter. L’autre possibilité consiste à acheter 
directement des morceaux sur iTunes Store. Évi-
demment, c’est un peu lourd… Il ne faudra réser-
ver cette méthode que si vous n’avez vraiment 
pas accès à un ordinateur, ou si vous craquez 
vraiment sur un morceau.

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   74 27/07/10   15:11



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

75
25. Transférer la musique de son ordinateur

Il ne vous reste plus qu’à 
cliquer sur le bouton 
Synchroniser pour ajou-

ter vos morceaux de musique 
dans l’iPad.

4

Si vous choisissez de 
n’ajouter que certains 
morceaux, cliquez sur 

Listes de lecture, Artistes et Genres 
sélectionnés, puis cochez les cases 
dans les listes présentées dessous. 
Si vous voulez être surpris, co-
chez les cases Mix Genius pour 
ajouter des morceaux de musique 
correspondant à différents genres 
de musique.

3

Cliquez sur l’onglet 
Musique. Ici, vous allez 
pouvoir sélectionner les 

morceaux que vous souhaitez ajou-
ter à votre iPad. Vous avez le choix 
entre tout synchroniser (le réglage 
par défaut) ou synchroniser seule-
ment certains morceaux. Cochez 
la case Remplir automatiquement 
l’espace libre avec des morceaux 
si vous souhaitez ajouter de la mu-
sique dans votre iPad seulement 
après y avoir ajouté vos photos, 
vidéos ou applications.

2
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A t e l i e r  2 6L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a

en 4 étapes

Tapez sur l’icône iTunes 
pour entrer dans l’iTunes 
Store, puis sur l’icône 

Musique  en bas de l’écran. 
Vous êtes alors transféré vers la 
section musicale de l’iTunes Sto-
re. Glissez le doigt sur l’écran 
pour faire défiler les différentes 
catégories et listes.

1

On a tendance parfois à l’oublier, mais l’iTunes 
Store est né iTunes Music Store et ne proposait 
que de la musique… Depuis son lancement 
en 2003, c’est devenu la première boutique 
de vente de musique au monde ! Apple est 
restée fidèle à ses idées : on télécharge avec 
iTunes Store très simplement des morceaux en 
haute qualité pour un prix variant de 0,79 € à 
1,29 € le morceau, ou des albums complets, 
parfois dotés de fonctions supplémentaires (ce 
qu’Apple nomme iTunes LP, en référence aux 
33 tours). Plusieurs millions de références de 

morceaux sont disponibles, du classique aux  
derniers rythmes de R’n’B, variété française, 
musique de films… Bien évidemment, les mor-
ceaux que vous achèterez sur l’iPad seront 
lisibles sur n’importe quel ordinateur. Notez 
d’ailleurs que les morceaux ne sont pas pro-
tégés numériquement : vous pouvez donc les 
copier sur n’importe quel appareil capable 
de lire de la musique au format AAC, ce qui 
bien sûr rassemble tous les ordinateurs équipés 
d’iTunes, les iPhone, iPod, mais également de 
nombreux appareils d’autres constructeurs.

Acheter de la musique
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77
2 6 .  A c h e t e r  d e  l a  m u s i q u e

Le morceau sera téléchar-
gé et ajouté à la liste de 
téléchargement. En ap-

puyant sur le bouton de pause    
vous pouvez bloquer temporaire-
ment un téléchargement.

4

Tapez ensuite sur le 
prix d’un morceau 
pour afficher le bouton 

Acheter le morceau, et tapez sur ce 
même bouton pour lancer l’achat. 
Votre compte iTunes et son mot de 
passe seront exigés pour valider la 
commande.

3

Choisissez un morceau 
de musique ou un livre 
audio à télécharger. En 

tapant sur l’icône de prévisuali-
sation à gauche du titre du mor-
ceau, vous pouvez écouter un ex-
trait de 30 s.

2
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A t e l i e r  2 7L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a

en 9 étapes

Sur l’écran de démar-
rage de l’iPad, tapez sur 
l’icône iPod. L’interface 

iPod apparaît à l’écran, affichant 
à gauche vos listes de musique, 
et à droite une interface différente 
selon le contenu de la liste utilisée. 
Pour défiler dans les listes, glissez 
le doigt vers le haut ou vers le bas.

1

Maintenant que vous avez enfin ajouté de la 
musique sur votre iPad, vous allez pouvoir 
l’écouter intensivement ! Pour cela, Apple a in-
tégré une fonction intitulée tout simplement… 
iPod. En fait, on pourrait même dire que l’iPad 
contient un mini-iTunes, tant l’application iPod 
de l’iPad ressemble à son pendant sur ordina-
teur. En réalité, l’application est même bien 
plus poussée que sur l’iPhone, puisqu’on peut 
modifier les listes de musique sur l’iPad et les 

synchroniser plus tard avec son ordinateur.
Pour le reste, l’application iPod fait tout ce qu’on 
attend d’elle : lire des morceaux de musique au 
format MP3 ou AAC, afficher les illustrations 
des albums… Vous pourrez même profiter du 
mode Genius pour redécouvrir des morceaux 
rarement écoutés mais correspondant à vos 
envies du moment, ou encore classer vos mor-
ceaux selon vos goûts…

Écouter de la musique
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2 7 .  É c o u t e r  d e  l a  m u s i q u e

Pour avancer dans un 
morceau, vous disposez 
de deux méthodes : lais-

sez le doigt appuyé sur l’une des 
flèches Précédent/Suivant pour 
avancer ou reculer de plus en 
plus rapidement selon la durée de 
la pression. Une autre méthode 
consiste à déplacer le curseur de 
défilement sous les contrôles de 
lecture, en appuyant dessus puis 
en le glissant à l’endroit désiré du 
morceau.

4

Pour écouter un morceau, 
il suffit de taper dessus : 
les morceaux suivants 

seront lus par défaut dans l’ordre 
défini par la liste. Utilisez le bouton 
Pause/Lecture en haut de l’écran 
pour arrêter ou reprendre la mu-
sique, ou les flèches Précédent/
Suivant pour changer de morceau. 
Évidemment, le volume se règle 
avec le curseur doté d’un haut-
parleur en haut à gauche.

3

Tapez sur la liste Musique. 
En bas, plusieurs boutons 
permettent de regrouper 

les musiques par morceaux, ar-
tistes, albums (avec les jaquettes), 
genres ou compositeurs. Tapez sur 
un de ces boutons pour modifier le 
classement.

2
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Avec le mode Genius, 
vous allez redécouvrir 
votre discothèque  ! Cli-

quez sur l’icône Genius  et 
l’iPad sélectionnera automatique-
ment des morceaux se rappro-
chant de celui que vous êtes en 
train d’écouter. Si le choix pro-
posé vous satisfait, vous pouvez 
créer une nouvelle liste en tapant 
sur le bouton Enregistrer. Cette 
liste sera synchronisée avec votre 
ordinateur lors de la prochaine 
connexion USB.

7

Tapez sur l’illustration de 
l’album en bas à gauche 
pour l’afficher en mode 

plein écran. Tapez ensuite une 
fois sur l’écran pour afficher les 
contrôles, dont le mode aléatoire 

 ou le mode répétition . 
Tapez rapidement deux fois pour 
accéder à la liste des morceaux. 
Pour sortir du mode jaquette, ta-
pez sur la flèche   ou rappro-
chez deux doigts sur l’écran.

6

Tapez sur le bouton Al-
bums dans une liste de 
musique. Les différents 

albums sont présentés avec leur 
jaquette. Tapez sur une illustration 
pour afficher les morceaux et éven-
tuellement sur un morceau pour 
lancer la lecture. Tapez n’importe 
où ailleurs pour revenir à la vue 
par albums.

5
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Conseil

2 7 .  É c o u t e r  d e  l a  m u s i q u e

Lorsque vous avez activé le mode lecture dans iTunes, appuyez sur le 
bouton Départ pour revenir à l’écran de départ : la musique continue, 
même si vous lancez une autre application. Appuyez deux fois rapide-
ment sur le bouton Départ pour afficher les contrôles d’iPod et permettre 
la mise en pause ou le changement de morceaux. Par ailleurs, lorsque 
vous verrouillez l’iPad, la jaquette du morceau en cours apparaîtra à la 
place du fond d’écran habituel.

Pour changer le contenu 
d’une liste, sélectionnez-
la, puis tapez sur le bou-

ton Modifier. Tapez sur Nouveaux 
morceaux pour ajouter d’autres 
morceaux de la bibliothèque dans 
la liste. Tapez sur l’icône  pour 
supprimer un morceau d’une liste. 
Si vous tapez sur la même icône à 
côté du nom de la liste, vous pour-
rez l’effacer en tapant ensuite sur le 
bouton Supprimer, puis en confir-
mant la suppression.

9

Créez une nouvelle liste 
en tapant sur l’icône + en 
bas de l’écran, saisissez 

son nom et validez. Ajoutez des 
morceaux ou des albums entiers en 
tapant sur les icônes +  à côté de 
leur nom. Glissez l’icône à droite 
d’un morceau vers le haut ou le bas 
pour changer son ordre de lecture. 
Vous pouvez aussi sélectionner 
une autre liste en tapant sur l’icône 
Sources.

8
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en 9 étapes

Avant de synchroniser les 
contenus, ouvrez iTunes 
et cliquez sur iTunes 

Store, puis sur l’onglet Podcasts. 
Vous y trouverez une très large 
sélection : des émissions de radio 
et de télévision retransmises en 
différé, mais également des émis-
sions diffusées exclusivement sur 
Internet ou des bandes-annonces 
de films…

1

L’iPod a propulsé sur le devant de la scène une 
nouvelle méthode de diffusion des médias : en 
s’abonnant gratuitement à un podcast à travers 
un logiciel comme iTunes, il devient très sim-
ple de récupérer les nouveaux épisodes d’une 
émission de radio ou de télévision diffusée sur 
Internet. Ainsi, avant de partir le matin, il suf-
fit de mettre à jour les podcasts sur votre iPad 
pour ensuite les emporter partout avec vous ! Si 
vous n’avez pas le temps de finir votre lecture 

sur l’iPad, pas d’inquiétude : vous pourrez la 
continuer sur votre ordinateur là où vous vous 
êtes arrêté. Aussi, les multiples méthodes de 
synchronisation d’iTunes vous permettront de 
garder uniquement les émissions dont vous 
avez besoin sur l’iPad. Notez enfin qu’il n’est 
pas nécessaire de disposer d’un compte iTunes 
Store payant pour récupérer le contenu de pod-
casts : c’est donc un moyen très simple et gratuit 
d’obtenir du contenu à regarder à tout moment !

Écouter des podcasts
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2 8 .  É c o u t e r  d e s  p o d c a s t s

L’option par défaut est 
d’inclure automatique-
ment tous les épisodes de 

tous les podcasts. Si vous décidez 
de n’en inclure que certains, les 
options deviennent particulière-
ment nombreuses… voire comple-
xes ! Cochez la case Inclure auto-
matiquement, puis sélectionnez les 
podcasts à synchroniser selon vos 
besoins et la place disponible sur 
votre iPad… Cliquez ensuite sur 
Synchroniser : les podcasts seront 
enfin transférés.

4

Branchez l’iPad, et cli-
quez sur son icône dans 
iTunes, puis sur l’onglet 

Podcasts. La page qui s’affiche re-
cense tous les podcasts disponibles 
via iTunes et pour lesquels vous 
avez éventuellement récupéré un 
ou plusieurs épisodes.

3

Choisissez un podcast 
parmi tous ceux pro-
posés, et cliquez sur le 

bouton S’abonner. Le podcast est 
ajouté dans la section Podcasts de 
la bibliothèque. Confirmez votre 
demande en cliquant sur le bouton 
S’abonner. L’épisode le plus récent 
est automatiquement téléchargé, 
mais si vous cliquez sur Podcasts 
dans la bibliothèque, vous pourrez 
en télécharger d’autres.

2
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A t e l i e r  2 8L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a

Pour lire un podcast, 
retournez sur l’écran 
principal et tapez sur 

l’icône iPod. Celle-ci liste tous les 
podcasts dans la bibliothèque via 
une catégorie spécifique appelée 
Podcasts. Tapez dessus pour les 
afficher.

7

Notez que vous pouvez 
quitter iTunes après avoir 
lancé le téléchargement. 

Cependant, si vous tapez sur le 
bouton Chargements, vous obte-
nez l’état des téléchargements en 
cours et pouvez même en mettre 
certains en pause en appuyant sur 
le bouton ad hoc. Si vous quittez 
l’application iTunes, cela n’empê-
chera pas le téléchargement de se 
poursuivre en arrière-plan.

6

Si vous avez oublié de 
synchroniser votre iPad 
mais souhaitez quand 

même récupérer une émission, 
vous pouvez probablement le faire 
par l’application iTunes de l’iPad. 
Tapez votre recherche, puis ap-
puyez sur le bouton Podcasts. Il 
suffit ensuite de taper sur le bouton 
GRATUIT à côté d’une émission, 
puis sur Obtenir l’épisode pour 
lancer son téléchargement.

5

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   84 27/07/10   15:11



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

85

Conseil

2 8 .  É c o u t e r  d e s  p o d c a s t s

Tapez sur l’icône d’illus-
tration de l’émission en 
bas à gauche (indiquée 

À l’écoute) pendant la lecture de 
podcasts, puis tapez une nouvelle 
fois dessus pour faire apparaître 
les contrôles. Deux contrôles sup-
plémentaires s’affichent : la flèche 
30 permet de revenir 30 s plus 
tôt, tandis que le bouton 2x à côté 
de la barre de défilement permet 
d’accélérer ou de ralentir la vitesse 
de lecture.

9

Les podcasts sont listés 
par émissions. Tapez sur 
l’une d’elles pour afficher 

les épisodes ajoutés. Il ne vous reste 
plus qu’à lancer l’émission souhai-
tée… Notez que si vous tapez sur 
une émission d’un podcast vidéo, 
l’application Vidéos se lance et le 
podcast s’affichera à l’écran.

8

N’hésitez pas à prendre votre temps sur iTunes Store pour découvrir de 
nouveaux podcasts. Les émissions disponibles sont incroyablement nom-
breuses, et il y en a pour tous les goûts ! La plupart des radios proposent 
ainsi leurs contenus en podcasts. Et n’oubliez pas qu’iTunes synchronise la 
lecture des podcasts, vous pouvez donc reprendre l’écoute d’un podcast 
sur votre ordinateur, là où vous l’avez mis en pause sur l’iPad.
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en 4 étapes

Regarder des vidéos

Tapez sur l’icône Vi-
déos. Plusieurs dossiers 
apparaissent, tous ali-

mentés par iTunes : Films, Séries 
TV, Podcasts et iTunes U (si vous 
avez téléchargé des vidéos de 
ce service proposé par iTunes 
Store). Tapez sur un des onglets 
pour afficher son contenu.

1

Avec son bel écran et son puissant processeur 
A4, parions que l’iPad deviendra votre nou-
veau compagnon pour visionner vos films, sé-
ries ou autres émissions de TV… Certes, son 
écran n’est pas en haute définition (après tout il 
est aussi utilisé pour les livres)… mais l’autono-
mie de l’appareil a de quoi laisser rêveur, car 
avec plus de dix heures de lecture de vidéos, 
les enfants pourront enfin goûter à leurs dessins 

animés préférés sur le trajet des vacances… De 
même, les fonctions de synchronisation d’iTu-
nes vous permettront de regarder une série sur 
votre ordinateur, puis de reprendre sa lecture 
au même endroit dès que vous lancez votre 
iPad. Si vous préférez les séries en version ori-
ginale ou sous-titrées, sachez que l’iPad peut 
les proposer seulement si le film les intègre.
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2 9 .  R e g a r d e r  d e s  v i d é o s

Pour afficher les sous-
titres, tapez sur l’icône 
de sous-titres . Un 

panneau apparaît pour proposer 
tous les sous-titres disponibles : il 
suffit alors de taper sur une lan-
gue pour afficher le sous-titrage 
sous la vidéo.

4

Tapez sur l’écran pour 
faire apparaître les bou-
tons de contrôle de lec-

ture. Outre les classiques Lecture/
Pause et Chapitre précédent/sui-
vant, la barre de défilement propo-
se une astuce : plus vous déplacez 
le doigt vers le bas de l’écran, puis 
vers la gauche ou la droite, plus la 
vitesse de défilement est ralentie. Si 
vous déplacez votre doigt vers le 
haut de l’écran, le défilement sera 
au contraire très rapide.

3

Tapez sur une vidéo pour 
obtenir plus d’informa-
tions. Si des chapitres 

ont été intégrés dans la vidéo, ils 
sont accessibles en tapant sur le 
bouton Chapitres. Tapez sur le 
bouton de lecture   pour lan-
cer la vidéo. Double-tapez dessus 
pour la passer en plein écran, ce 
qui retire les bandes noires mais 
réduit les côtés de l’image.

2
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A t e l i e r  3 0L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a

en 4 étapes

Lancez l’application iTu-
nes sur l’iPad et tapez 
sur l’onglet Vidéos. Vous 

trouverez ici une liste de films à 
télécharger ou à regarder en lo-
cation, soit en version standard 
(appelée aussi SD) ou haute défi-
nition (HD).

1

Vous l’aurez sûrement lu ou entendu : l’iPad 
est un appareil à consommer du média. Désor-
mais, il est devenu très simple d’acheter ou louer 
du contenu en ligne grâce à l’iTunes Store. En 
quelques clics, vous accédez à un catalogue de 
plus en plus important de films ou séries télévi-
sées, en version standard ou Haute Définition 
(HD). Les films que vous achetez sur iTunes sont 
lisibles sur votre ordinateur avec iTunes ainsi que 
sur iPhone, iPod touch, iPod classique ou Nano 
de troisième génération, ou encore sur Apple 
TV. Mais attention : les films achetés ou loués sur 

iPad ou Apple TV ne pourront pas être transfé-
rés vers un ordinateur. L’absence de la version 
originale pour les films étrangers en VF a été 
corrigée, de plus en plus de titres intégrent les 
deux pistes simultanément. La location de films 
a été ouverte sur le territoire hexagonal, permet-
tant de télécharger un film pour une durée de 
48 heures. Pas d’inquiétude si vous commencez 
un film le samedi soir mais êtes assommé de 
fatigue : la durée de 48 heures court après le 
début de visionnage du film et vous disposez de 
30 jours pour le regarder après téléchargement.

Acheter ou louer  
un film avec iTunes
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3 0 .  A c h e t e r  o u  l o u e r  u n  f i l m  a v e c  i T u n e s

Une fois le télécharge-
ment terminé, le film sera 
automatiquement ajouté 

dans la liste des films disponi-
bles si vous revenez sur l’écran 
de départ et appuyez sur l’icône 
Vidéos. Tapez sur le bouton Loca-
tions puis sur le bouton de lecture. 
Un message vous demandera de 
confirmer la lecture : vous dispo-
serez ensuite de 48 heures pour 
la terminer.

4

Si nécessaire, vous de-
vrez saisir vos nom et 
mot de passe de votre 

compte iTunes. Le téléchargement 
du film commence. Attention, il 
peut être particulièrement long, un 
film pouvant peser au moins 1 à 2 
Go, voire beaucoup plus pour un 
film en HD. Le nombre de téléchar-
gements en cours apparaît en bas 
à droite de l’écran, dans la zone 
de chargement. Tapez dessus pour 
connaître la vitesse de progression.

3

Pour notre démonstration, 
nous avons choisi l’occa-
sion de la semaine… une 

location à 0,99 € ! Tapez sur le film 
à louer. Comme pour un morceau 
de musique, vous pouvez visionner 
un extrait en tapant sur le bouton 
Extrait. Patientez quelques secon-
des avant qu’il s’affiche… Vous 
pouvez ensuite taper sur Acheter 
ou Louer, et confirmer en tapant 
sur le bouton vert.

2
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A t e l i e r  3 1L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a

en 9 étapes

Tapez sur l’icône de l’ap-
plication YouTube pour 
la lancer. Si vous n’êtes 

pas connecté à Internet, un mes-
sage d’alerte s’affichera pour exi-
ger la connexion au réseau. Évi-
tez de consulter YouTube en étant 
connecté uniquement en 3G : vous 
risqueriez de dévorer votre forfait 
en quelques minutes ! L’application 
présente par défaut la sélection de 
vidéos du jour.

1

YouTube est le site le plus populaire de diffu-
sion sur Internet et avec l’iPad, les vidéos sont 
disponibles du bout des doigts ! Une interface 
très simple vous permet en quelques secondes 
d’en découvrir de nouvelles, de retrouver celles 
que vous appréciez le plus, ou de visualiser les 
vidéos que vous avez déjà publiées à partir 
de votre ordinateur ou votre iPhone. L’utilisa-
tion de l’application YouTube est très simple, 
mais vous pourrez y retrouver la plupart des 

fonctions que vous appréciez sur la version en 
ligne, comme les commentaires (que vous pou-
vez également ajouter), la gestion de vidéos fa-
vorites, les abonnements, ou encore la notation 
des vidéos… En revanche, la connexion à Inter-
net sera indispensable, et vous ne pourrez pas 
garder de vidéo pour les consulter plus tard. 
Malgré cela, c’est un catalogue de dizaines de 
millions de vidéos qui s’ouvrent à vous…

Lire des vidéos 
avec YouTube
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3 1 .  L i r e  d e s  v i d é o s  a v e c  Y o u T u b e

La barre de droite donne 
accès à de multiples fonc-
tions de YouTube, comme 

les suggestions (les vidéos similai-
res) et les commentaires. Tapez 
sur Du même auteur pour afficher 
toutes les vidéos publiées par la 
même personne. Tapez alors sur 
le bouton S’abonner et vous serez 
automatiquement averti dès qu’elle 
publie une nouvelle vidéo. pour 
vous connecter, vous devrez dispo-
ser d’un compte YouTube gratuit (à 
créer sur www.youtube.fr) .

4

Tapez sur la vidéo ré-
duite : une barre de bou-
tons s’affiche pour ajouter 

la vidéo à vos favoris, envoyer un 
lien vers cette vidéo, l’évaluer en lui 
attribuant de une à cinq étoiles, ou 
encore signaler une vidéo dont le 
contenu ne serait pas conforme aux 
règles de diffusion sur YouTube.

3

Pour visualiser une vi-
déo, tapez dessus. Elle 
s’ouvre automatiquement 

en mode plein écran. Si vous ap-
puyez sur le bouton OK, la lecture 
sera interrompue, mais en ap-
puyant sur l’icône , la fenêtre 
est réduite et continue de tourner 
dans l’environnement de YouTube.

2
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A t e l i e r  3 1L ’ i P a d ,  l e c t e u r  m u l t i m é d i a

Ajoutez vos séquences 
préférées aux Favoris, 
accessibles en tapant sur 

le bouton ad hoc en bas de l’écran. 
Si vous souhaitez faire un peu de 
rangement, vous pouvez aussi 
créer des listes en tapant sur le 
bouton Modifier, puis sur +. Pour 
supprimer une liste, tapez sur le 
bouton  en face d’une liste. Si 
vous cliquez sur le bouton Ajouter 
dans une vidéo, la liste sera affi-
chée et vous pourrez la sélection-
ner pour l’ajouter.

7

Tapez sur l’icône Histo-
rique en bas de l’écran. 
Vous pourrez ainsi retrou-

ver facilement toutes les vidéos que 
vous avez visualisées précédem-
ment. Si vous souhaitez nettoyer 
l’historique, tapez sur le bouton 
Effacer, puis confirmez en tapant 
sur Effacer l’historique.

6

Une fois que vous êtes 
abonné, appuyez sur le 
bouton Abonnements en 

bas de l’écran. Toutes les vidéos 
de ces utilisateurs seront affichées 
et un badge rouge vous prévien-
dra des nouvelles mises à jour. 
Tapez sur Modifier puis sur le 
bouton de sens interdit pour sup-
primer un abonnement. Notez 
que ces abonnements sont éga-
lement rajoutés sur votre compte 
YouTube si vous visitez le site à 
partir de votre ordinateur.

5
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Conseil

3 1 .  L i r e  d e s  v i d é o s  a v e c  Y o u T u b e

Si vous prêtez votre iPad à d’autres personnes mais ne souhaitez pas 
qu’elles accèdent à vos listes de favoris ou vos vidéos publiées, tapez 
sur Mes vidéos puis sur le bouton Déconnexion en haut à gauche afin 
de retirer vos informations YouTube de l’iPad.

Enfin, restent les boutons 
Cotées  et Populaires  : le 
premier affiche les vidéos 

qui ont le meilleur classement en 
nombre d’étoiles, alors que le se-
cond recense celles qui ont été 
le plus visionnées. Trois boutons 
en haut à gauche permettent de 
choisir sa date de publication 
(Aujourd’hui, Semaine ou Tout).

9

Le bouton Mes vidéos est 
un peu particulier : il af-
fiche les vidéos que vous 

avez vous-même publiées avec 
votre compte YouTube. Notez que 
vous ne pourrez cependant pas 
transférer de vidéo vers YouTube à 
partir de l’iPad : cette opération est 
réservée à votre ordinateur (ou à 
votre iPhone, si celui-ci peut enre-
gistrer des vidéos).

8
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A t e l i e r  3 2L e s  a p p l i c a t i o n s

en 9 étapes

Dans iTunes, cliquez sur 
iTunes Store, puis sur 
App Store. Tapez ensuite 

sur le bouton iPad pour n’afficher 
que les applications iPad.

1

Désormais armé de votre compte iTunes Store 
créé à l’atelier 09, vous allez pouvoir rendre 
votre iPad phénoménal… iTunes Store est pro-
bablement l’une des plus grandes boutiques 
de téléchargement au monde. Non seule-
ment on peut y récupérer du contenu audio et 
vidéo, mais la quantité d’applications téléchar-
geables pour iPhone et iPad via l’App Store 
est incroyable… Plus de 230 000 au moment 
de la rédaction de ce cahier, et même si la 
qualité n’est pas forcément toujours au rendez-

vous, certains titres sont juste exceptionnels, 
proposant une expérience utilisateur totalement 
inédite. En quelques clics, vous allez pouvoir 
télécharger et installer ces applications. Nous 
allons tout d’abord vous montrer comment télé-
charger une application sur iTunes Store, ap-
plication qui sera ensuite copiée sur l’iPad lors 
de la prochaine opération de synchronisation. 
Ensuite, nous utiliserons l’App Store directement 
sur l’iPad pour récupérer et installer des applica-
tions sans l’aide d’un ordinateur.

Télécharger
des applications
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32.  Télécharger  des appl icat ions

Cliquez maintenant sur le 
bouton APP GRATUITE. 
Notez que si l’application 

était payante, son prix serait indi-
qué à la place. Confirmez l’achat 
en tapant si nécessaire votre iden-
tifiant iTunes et votre mot de passe. 
L’application est alors téléchargée 
et stockée sur votre ordinateur, 
puis copiée sur votre iPad lors de 
sa prochaine synchronisation avec 
votre ordinateur.

4

Cliquez sur le champ de 
recherche en haut à droi-
te de la fenêtre d’iTunes, 

et saisissez «  shazam  ». Il s’agit 
d’une application capable de re-
trouver le titre de n’importe quel 
morceau de musique qui passe par 
exemple à la radio. Sélectionnez 
shazam for ipad dans la liste, puis 
cliquez sur le nom de l’application 
pour afficher plus d’informations.

3

L’interface de l’App Store 
affiche différentes applica-
tions mises en vedette par 

Apple. Vous pouvez aussi consulter 
à droite les applications par catégo-
rie, par exemple pour retrouver le 
top 10 des applications gratuites ou 
le classement des applications selon 
leur chiffre d’affaires.

2
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A t e l i e r  3 2L e s  a p p l i c a t i o n s

Si vous trouvez une ap-
plication qui vous plaît, 
tapez sur son prix ou sur 

le bouton  à côté de 
son nom, puis une deuxième fois 
sur le bouton vert. Il vous sera alors 
demandé de vous authentifier avec 
votre compte iTunes Store. Entrez 
donc votre identifiant iTunes Store 
et votre mot de passe.

7

Naviguez dans l’inter-
face de l’App Store en 
choisissant l’une des ca-

tégories proposées. Vous pouvez 
aussi retrouver une application 
par son nom avec le champ de 
recherche, ou classées par nom-
bre de téléchargements, par reve-
nus (les applications ayant le plus 
rapporté à leur développeur), ou 
encore selon qu’elles sont payan-
tes ou gratuites…

6

Pour faire vos emplettes à 
partir de l’iPad, tapez sur 
l’icône de l’application 

App Store après avoir appuyé sur 
le bouton Départ. Vous devrez évi-
demment être connecté à Internet 
pour récupérer des applications.

5
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Conseil

32.  Télécharger  des appl icat ions

L’installation d’applications sur un iPad via 3G consommera beaucoup 
de bande passante, et risque donc d’entamer sérieusement votre for-
fait 3G. Par conséquent, il sera impossible de télécharger via 3G une 
application dont la taille est supérieure à 20 Mo. Connectez-vous au 
préalable en Wi-Fi si vous souhaitez récupérer des applications lourdes 
(au premier rang, les applications de cartographie pour GPS…).

Dès que la jauge est rem-
plie, l’application est dis-
ponible et peut être lan-

cée en tapant dessus d’un doigt.

9

Le téléchargement com-
mence : vous quittez alors 
l’App Store et L’icône de 

l’application affiche alors une pe-
tite jauge pour indiquer la durée 
du téléchargement.

8
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A t e l i e r  3 3L e s  a p p l i c a t i o n s

en 4 étapes

Lancez iTunes, et regar-
dez la ligne Applications 
dans la Bibliothèque. Si 

un nombre est affiché à côté, cela 
signifie qu’il y a des mises à jour 
disponibles. Cliquez donc sur cette 
ligne, puis sur le bouton Afficher 
les mises à jour disponibles.

1

Autre problème récurrent avec toutes ces appli-
cations… il faut régulièrement les mettre à jour ! 
En effet, une application n’est pas un produit 
immuable dans le temps : elle bouge, est mo-
difiée par ses développeurs pour lui apporter 
de nouvelles fonctions qui pouvaient manquer 
dans les versions précédentes. Sur la plupart 
des systèmes informatiques, les procédures de 
mise à jour sont assez complexes, obligeant 

à lancer chaque logiciel puis à lui appliquer 
ses modifications. Ici, ce n’est pas le cas : il 
suffit de lancer l’App Store et de se connecter 
au système de mise à jour pour télécharger la 
nouvelle version d’une application, ou de met-
tre à jour toutes les applications déjà installées 
en quelques clics… ou quelques pressions du 
doigt, puisqu’on peut aussi le faire à partir de 
l’iPad lui-même.

Mettre à jour
les applications
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3 3 .  M e t t r e  à  j o u r  l e s  a p p l i c a t i o n s

L’icône App Store de 
l’iPad affiche également 
le nombre de mises à jour 

disponibles via une pastille rouge. 
Tapez donc sur son icône puis 
sur  Mises à jour. Tapez alors sur 
l’icône GRATUIT pour télécharger 
une mise à jour ou sur Tout mettre 
à jour. Vous quitterez alors l’App 
Store et chaque application sera 
téléchargée et installée sur votre 
iPad.

4

Si vous disposez d’un bon 
accès à Internet, cliquez 
sur Télécharger toutes les 

mises à jour. Plusieurs télécharge-
ments seront alors lancés en même 
temps et les mises à jour seront tou-
tes installées d’un seul coup lors de 
la prochaine synchronisation avec 
votre iPad.

3

Toutes les applications 
qui connaissent une mise 
à jour sont listées sur cette 

page. Tapez sur Mettre à jour pour 
récupérer la mise à jour d’une ap-
plication. Elle est téléchargée et 
remplace la version précédente.

2
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A t e l i e r  3 4L e s  a p p l i c a t i o n s

en 4 étapes

Connectez votre iPad sur 
votre ordinateur et lancez 
iTunes. Une fois l’applica-

tion ouverte, cliquez sur l’icône de 
l’iPad et sur l’onglet Applications.

1

Le problème des applications sur l’iPad, c’est 
qu’il est facile d’en télécharger… Préparez-vous 
donc à devoir également vous organiser pour 
les retrouver ! Vous allez également vous rendre 
compte qu’il est parfois compliqué de bien les 
organiser quand on en a vraiment beaucoup. 
Heureusement, Apple a prévu une solution sim-
ple : vous pouvez utiliser iTunes pour préparer 
votre iPad et ses différents écrans d’applications 

sur votre ordinateur, et ainsi ajouter, retirer ou 
déplacer les icônes des applications. Lorsque 
vous aurez rangé vos applications comme bon 
vous semble, il suffira de synchroniser votre 
iPad, et l’organisation décidée sur l’ordinateur 
lui sera appliquée. C’est également une bonne 
méthode pour décider des applications qu’il 
convient peut-être d’éliminer définitivement si 
vous n’en avez pas l’usage…

Ranger ses applications 
avec iTunes
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3 4 .  R a n g e r  s e s  a p p l i c a t i o n s  a v e c  i T u n e s

Les écrans peuvent aussi 
être réorganisés : cliquez 
sur un des petits écrans 

en bas de la fenêtre et déplacez-
les à droite ou à gauche. Quand 
la réorganisation des icônes vous 
semble satisfaisante, cliquez sur 
le bouton Synchroniser.

4

Pour déplacer une appli-
cation, cliquez sur son 
icône et glissez-la à l’en-

droit désiré sur le même écran, ou 
vers un autre des écrans représen-
tés en bas de la fenêtre. Glissez 
l’icône sur une page grise pour 
créer un autre écran (vous pouvez 
en utiliser un maximum de onze). 
Pour sélectionner plusieurs icônes 
en même temps, enfoncez la tou-
che Cmd (sur Mac) ou Ctrl (sur 
Windows) et cliquez dessus l’une 
après l’autre.

3

La liste de gauche recen-
se toutes les applications 
disponibles. Cochez la 

case en face d’une application pour 
l’ajouter sur l’iPad ou décochez-la 
pour la retirer. Pour retrouver une 
application par son nom, saisissez-
le dans le champ de recherche.

2
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A t e l i e r  3 5G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r

en 4 étapes

La première catégorie à 
synchroniser est très im-
portante puisqu’il s’agit 

de vos informations personnelles, 
c’est‑à‑dire vos contacts, vos calen-
driers ou vos e-mails. Ne cochez 
pas les calendriers ou contacts si 
vous utilisez MobileMe : la confi-
guration se fait directement sur 
l’iPad. Enfin, vous pouvez forcer 
la synchronisation en remplaçant 
les éléments de l’iPad par les élé-
ments de l’ordinateur en cochant 
les cases tout en bas.

1

iTunes est un logiciel très puissant pour gérer ses 
contenus numériques… Peut-être un peu trop ! 
En effet, les options de synchronisation sont par-
fois vraiment complexes à gérer. Bien entendu, 
si votre iPad dispose d’assez de place, l’option 
Tout synchroniser peut paraître tout à fait légi-
time… Mais si vous avez préféré investir dans 
un iPad de capacité limitée et que vous avez 
beaucoup de contenu multimédia, vous risquez 
d’être restreint en place…

iTunes vous permet donc de faire un tri sélectif 
de contenus afin de ne stocker que les morceaux 
de musique, les séries télévisées, les livres audio 
ou encore les podcasts que vous avez envie 
d’avoir partout avec vous en ballade. Prenez 
votre temps pour choisir les contenus les plus 
adaptés selon vos besoins, tout en vous gardant 
une petite marge de sécurité : une envie subite 
d’achat d’un album de musique en ligne est si 
vite arrivée…

Choisir les contenus 
à synchroniser
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3 5 .  C h o i s i r  s e s  c o n t e n u s  à  s y n c h r o n i s e r

L’onglet Livres couvre non 
seulement les iBooks, 
mais également les livres 

audio, et vous pouvez ici choisir 
de synchroniser seulement certains 
livres ou livres audio. Pour confir-
mer vos choix de synchronisation, 
cliquez sur le bouton Appliquer.

4

Les onglets Films et Séries 
se ressemblent énormé-
ment… Cochez la case 

Synchroniser les films, puis co-
chez les films à ajouter. Pour les 
séries, différentes options permet-
tent de synchroniser seulement les 
épisodes les plus récents, ou les 
plus récents non lus, etc.

3

Vous pouvez ensuite 
choisir de synchroniser 
tout ou partie de votre 

musique. Notez que ces choix 
sont cumulés : si vous synchro-
nisez un artiste, il n’est pas utile 
de synchroniser une liste de ses 
albums (sauf si ces listes sont très 
personnalisées). Si vous avez en-
vie d’ajouter des morceaux une 
fois que les autres contenus (pho-
tos, vidéos) ont été ajoutés, cochez 
la case Remplir automatiquement 
l’espace libre avec des morceaux.

2
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G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r A t e l i e r  3 6

en 4 étapes

Tapez sur l’icône Régla-
ges, puis sur Luminosité 
et fond d’écran. Glissez 

votre doigt sur le curseur pour choi-
sir plus ou moins de luminosité. Le 
mode Réglage automatique ajus-
tera la luminosité de l’iPad en fonc-
tion de la luminosité ambiante.

1

Changer 
le fond d’écran

S’il est un choix bien curieux sur l’iPad, c’est 
celui de son fond d’écran… En effet, nombreux 
sont les utilisateurs qui déballent leur joli appa-
reil du carton et sont surpris de découvrir des 
rayures sur son magnifique écran ! Pas d’inquié-
tude : il ne s’agit heureusement que d’un fond 
d’écran, certes joli, mais dont les étoiles laissent 
cette curieuse impression sur la dalle de verre 
de l’écran. Autant donc en changer.

Notez que l’iPad propose deux fonds différents : 
celui de verrouillage et celui qui s’affiche derriè-
re les icônes de vos applications. Vous pourrez 
changer les deux d’un coup, ou en mettre un 
différent pour chaque écran. Bonus : vous trou-
verez de quoi modifier la luminosité de l’écran, 
ce qui peut avoir un impact non négligeable sur 
l’autonomie de votre iPad… car l’écran est sûre-
ment la partie la plus gourmande en énergie.
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105
3 6 .  C h a n g e r  l e  f o n d  d ’ é c r a n

Dès que vous appuyez 
sur le bouton Départ 
ou que vous verrouillez 

l’iPad puis l’activez, vous pourrez 
contempler les fonds sélectionnés.

4

Tapez sur le fond d’écran 
de votre choix, puis sur 
Écran verrouillé, Écran 

d’accueil ou Les deux pour sélec-
tionner sur quel type d’écran les 
fonds seront activés.

3

Tapez sur la représenta-
tion des fonds d’écran. 
Tapez ensuite sur Fond 

d’écran pour choisir une des jolies 
images proposées par Apple, ou 
sur Photos enregistrées pour sélec-
tionner une de vos images stockées 
dans Photos.

2
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G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r A t e l i e r  3 7

en 4 étapes

Pour ajouter un code de 
sécurité, tapez sur l’appli-
cation Réglages, puis ta-

pez sur Général>Verrouillage par 
code. Tapez sur Activer le code.

1

Votre iPad est important… et les données qu’il 
contient aussi ! Vous devrez donc le protéger, 
non seulement physiquement en lui offrant une 
housse adaptée, mais également en activant 
un code de sécurité. Ce code sera exigé cha-
que fois que vous verrouillez l’iPad et que vous 
devez l’activer. Vous pouvez même augmenter 
le niveau de sécurité en effaçant automatique-
ment toutes les données de l’iPad si le code est 
mal saisi dix fois de suite… Mais dans ce cas, 

ne laissez pas votre enfant jouer avec, sans ça 
vous serez bon pour tout restaurer ! N’oubliez 
pas non plus que vous êtes le premier respon-
sable en cas de vol de votre iPad : ne le laissez 
pas à la vue de tous dans votre voiture, dans un 
bureau non fermé… Et si vous le perdez, pensez 
au service Localiser mon iPhone proposé avec 
l’abonnement MobileMe : il permet de localiser 
également les iPad…

Protéger sa vie
numérique

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   106 27/07/10   15:11



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

107
3 7 .  P r o t é g e r  s a  v i e  n u m é r i q u e

Si vous souhaitez amé-
liorer la sécurité de vo-
tre iPad, activez l’option 

Effacer les données et validez en 
appuyant sur le bouton Activer. 
Désormais, si un code incorrect est 
saisi dix fois de suite, le contenu 
de l’iPad sera intégralement effacé 
et il retournera à la configuration 
d’origine.

4

Par défaut, l’iPad deman-
de le code immédiatement 
après tout verrouillage. Si 

vous n’avez pas envie de le saisir 
trop souvent, appliquez un délai 
de connexion un peu moins court. 
Mais attention : s’il est trop long, 
votre iPad sera facilement accessi-
ble… Si vous ne souhaitez pas non 
plus que vos photos soient visibles 
sans code, désactivez l’option Ca-
dre photo.

3

Saisissez un code à 4 
chiffres et ressaisissez‑le 
une deuxième fois pour 

le confirmer. Ne le choisissez pas 
trop simple malgré tout…

2
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A t e l i e r  3 8G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r

en 4 étapes

Tapez l’application 
Réglages puis sur 
Général>Bluetooth. Ap-

puyez alors sur le bouton gris 
 pour activer le Bluetooth. 

Attention, car l’utilisation du Blue-
tooth consomme de l’énergie et 
risque donc de diminuer l’autono-
mie de votre iPad.

1

Bluetooth est une technologie de communication 
sans fil désormais très populaire, permettant de 
joindre différents types d’appareils pour leur 
permettre d’échanger des informations. Parmi 
les périphériques les plus courants, on trouve les 
oreilles ou microcasques, les souris ou encore 
les claviers ! Par chance, l’iPad fonctionne sans 
difficulté majeure avec les claviers Bluetooth. 
Nous allons donc voir ensemble comment pro-
céder à l’opération de jumelage entre l’iPad et 

le clavier, puis comment utiliser ce dernier pour 
taper beaucoup plus vite ! Ici, nous utiliserons un 
clavier Bluetooth Apple en aluminium, mais vous 
ne devrez pas avoir trop de difficulté à faire 
fonctionner d’autres types de claviers  provenant 
de constructeurs différents. Malheureusement, et 
pour des raisons techniques mystérieuses, les 
premiers claviers Bluetooth blancs et transluci-
des produits par Apple ne sont pas compatibles 
avec l’iPad…

Utiliser
un clavier Bluetooth
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3 8 .  U t i l i s e r  u n  c l a v i e r  B l u e t o o t h

Si vous préférez tra-
vailler avec le clavier 
virtuel, appuyez sur la 

touche d’éjection du clavier   
(en haut à droite). Si le clavier 
n’est pas à portée de main mais 
que vous souhaitez quand même 
le désactiver, vous devrez stopper 
le Bluetooth sur l’iPad (toujours 
dans Réglages>Bluetooth).

4

Si vous utilisez un clavier 
Bluetooth Apple, toutes 
les touches sont gérées, 

y compris celles de volume ou de 
luminosité. Certains raccourcis 
informatiques courants fonction-
nent également, comme Cmd + C 
pour copier, Cmd + C pour coller, 
Cmd + A pour tout sélectionner… 
Vous pouvez aussi effacer mot par 
mot en appuyant sur les touches 
Alt (Option) + Effacement arrière.

3

Allumez votre clavier 
Bluetooth  : celui-ci de-
vient détectable et appa-

raît dans la fenêtre. Tapez sur son 
nom pour commencer l’opération 
de jumelage. Une fenêtre apparaît 
pour vous indiquer un code à ta-
per sur le clavier. Une fois le code 
saisi, le clavier est enfin jumelé.

2
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A t e l i e r  3 9G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r

en 4 étapes

La sauvegarde a lieu 
automatiquement sur vo-
tre iPad dès que vous le 

connectez sur votre ordinateur et 
lancez iTunes. Vous verrez appa-
raître le message Sauvegarde en 
cours dans la barre d’état d’iTu-
nes. Si vous souhaitez interromp-
tre cette opération, cliquez sur la 
croix .

1

L’iPad est un outil formidable mais qui demande, 
comme ses autres compagnons informatiques, 
une sauvegarde. En effet, les informations 
qu’il contient sont susceptibles d’être effacées 
à cause d’une erreur humaine, ou en raison 
de problèmes purement techniques… Apple a 
heureusement pensé à cette importante problé-
matique et propose un moyen très simple de 
sauvegarder ses données : iTunes peut lancer 

une sauvegarde dès que l’iPad est branché. En 
cas de problème majeur (par exemple si votre 
iPad bloque sur le logo Apple au démarrage), 
il suffit de restaurer l’iPad puis de réinstaller 
une sauvegarde existante pour revenir à une 
configuration conforme à la sauvegarde. Re-
mettre d’aplomb votre iPad n’est donc que l’af-
faire de quelques minutes !

Sauvegarder l’iPad…
et le restaurer
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111
3 9 .  S a u v e g a r d e r  l ’ i P a d …  e t  l e  r e s t a u r e r

Il vous sera demandé 
durant la procédure de 
restauration de choisir si 

vous souhaitez configurer cet iPad 
comme un nouvel iPad (c’est-à-dire 
dans sa configuration d’origine) ou 
restaurer une sauvegarde précé-
dente. Choisissez la dernière sau-
vegarde dans la liste, puis cliquez 
sur Restaurer pour replacer vos 
données et applications.

4

Pour restaurer l’iPad, 
sélectionnez-le dans la 
liste, appuyez sur le bou-

ton Restaurer dans l’onglet Résumé 
et validez en cliquant sur le même 
bouton dans la boite de dialogue 
suivante.La dernière version du 
système sera téléchargée par Inter-
net, puis installée sur l’iPad.

3

Pour contrôler les sau-
vegardes disponibles 
pour votre iPad, cliquez 

sur le menu iTunes>Préférences si 
vous êtes sur Mac, ou sur le menu 
Édition>Préférences pour la ver-
sion Windows. Cliquez ensuite sur 
l’onglet Appareils : votre iPad ap-
paraît dans la liste, et vous pourrez 
éventuellement supprimer une an-
cienne sauvegarde pour gagner de 
la place sur votre disque dur.

2
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A t e l i e r  4 0G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r

en 4 étapes

Si un programme refuse 
de répondre à la pres-
sion de vos doigts, laissez 

le bouton de verrouillage enfoncé 
durant trois secondes. Si tout se 
passe bien, vous serez renvoyé 
sur l’écran de départ, sans autre 
explication. Tapez à nouveau sur 
l’icône de l’application pour la 
relancer : avec un peu de chance, 
vous n’aurez été affecté que par un 
bogue passager…

1

Aussi stable soit-il, il est possible que votre iPad 
« plante », c’est-à-dire qu’il ne réponde plus à 
vos ordres. Il arrive parfois qu’un logiciel souf-
fre d’un bogue (une erreur de programmation) 
le bloquant complètement. Avant d’essayer de 
débloquer l’application, appuyez simplement 
sur le bouton central afin de revenir à l’écran 
de départ. Il se peut que l’application se soit un 

peu « emballée », et cette simple opération sera 
probablement suffisante. Dans le cas contraire, 
nous vous présentons ici quelques astuces qui 
devraient permettre de reprendre le contrôle 
de votre iPad, soit en quittant le programme en 
cause, soit en redémarrant intégralement votre 
tablette en cas d’erreur système majeure…

Quitter de force 
une application

iPad Cahier du debutant-FINAL-CS4-v2.indd   112 27/07/10   15:11



C
e 

do
cu

m
en

t e
st

 la
 p

ro
pr

ié
té

 e
xc

lu
si

ve
 d

e 
F

ab
rik

a 
La

nk
is

 (
k_

ra
dj

a@
ya

ho
o.

co
m

) 
- 

12
 S

ep
te

m
br

e 
20

10
 à

 2
2:

24

user 177 at Tue Aug 24 04:00:26 +0200 2010

113
4 0 .  Q u i t t e r  d e  f o r c e  u n e  a p p l i c a t i o n

Dans le pire des cas, 
c’est-à-dire si tout le sys-
tème est bloqué (ce qui 

devrait heureusement être extrême-
ment rare…), laissez le bouton Dé-
part enfoncé en même temps que le 
bouton de verrouillage durant en-
viron huit secondes, puis relâchez. 
L’iPad redémarrera.

4

Au bout de quelques se-
condes, l’iPad revient 
sur l’écran de départ. 

Vous pouvez alors relancer votre 
application.

3

L’écran d’extinction de 
l’iPad apparaît. N’uti-
lisez pas le bouton 

Éteindre. À la place, enfoncez le 
bouton Départ de l’iPad durant 
quelques secondes.

2
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A t e l i e r  4 1G é r e r  s o n  i P a d  a u  j o u r  l e  j o u r

en 4 étapes

Pour accéder aux fonc-
tions de réinitialisation, 
tapez sur l’application 

Réglages, puis tapez sur Général, 
et enfin sur Réinitaliser tout en bas 
de la liste.

1

Il arrive qu’il faille faire revenir votre iPad à des 
réglages plus sains, par exemple lorsque vous 
rencontrez des plantages à répétition. Il sera 
aussi nécessaire de revenir à la configuration 
d’origine, par exemple si vous devez le céder et 
ne souhaitez pas laisser vos données dessus. Ré-
nitialiser les réglages de l’iPad signifie remettre 
certains paramètres à leurs valeurs initiales. 

Bien entendu, il n’est pas recommandé de réi-
nitialiser les réglages sans d’excellentes raisons, 
car vos réglages courants sont alors irrémédia-
blement effacés ! En revanche, n’hésitez pas à 
effacer le dictionnaire clavier pour en retirer les 
mots malencontreusement remplacés automati-
quement par des mots mal saisis.

Réinitialiser son iPad
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4 1 .  R é i n i t i a l i s e r  s o n  i P a d

Si vous avez tapé des mots 
incorrects et que ceux-
ci ont été enregistrés par 

le système, tapez sur Réinitialiser 
le dictionnaire clavier, et validez. 
Réinitialiser l’écran d’accueil sera  
bien utile pour remettre de l’ordre 
dans les icônes des applications  ! 
Réinitialiser alertes de localisation 
forcera chaque application à vous 
demander à nouveau l’autorisation 
d’utiliser vos informations de géol-
localisation si elle en a besoin.

4

En cas de problème 
avec l’accès Wi-Fi ou 
3G (par exemple si vous 

n’arrivez plus à vous connecter 
à votre borne sans fil), tapez sur 
Réintialiser les réglages réseau, 
puis sur le bouton Réinitialiser. 
Les réseaux Wi-Fi connus et les 
mots de passe associés seront ef-
facés, et vous devrez à nouveau 
les saisir, comme expliqué dans 
l’atelier 07.

3

Si vous tapez sur Réinita-
liser tous les réglages, vo-
tre iPad revient en confi-

guration d’usine en conservant vos 
fichiers audio et vidéo, ce qui évite 
de devoir les restaurer après avoir 
tout reparamétré. Mais si vous sou-
haitez revendre votre iPad, tapez 
sur Effacer contenu et réglages : le 
nouveau propriétaire aura un iPad 
configuré comme s’il sortait flam-
bant neuf de son carton. Attention, 
vous ne pourrez récupérer aucune 
donnée non sauvegardée  !

2
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A
AAC
Advanced Audio Codec. For-
mat de fichier musical utilisé 
par Apple lors de l’achat de 
morceaux sur iTunes Store. 
À taille égale, un fichier au 
format AAC est de meilleure 
qualité que le même fichier au 
format MP3.

Adresse e-mail
Lorsque vous uti l isez le 
courrier électronique, votre 
adresse e-mail est composée 
de votre identifiant d’e-mail, 
suivi du signe @ puis d’un nom 
de domaine, par exemple : 
guillaumegete@eyrolles.fr.

Application
Aussi appelé programme. Sert 
à ajouter de nouvelles fonc-
tions à votre iPad. Certaines 
applications sont gratuites, 
d’autres payantes.

B
Barre d’outils
Certains logiciels affichent 
une barre d’icônes en haut 
de l’écran, donnant accès à 
différentes options quand on 
tape sur chaque bouton.

Bluetooth
Technologie utilisée pour faire 
communiquer un ordinateur 
avec différents périphériques 
sans fil. C’est une technologie 
complémentaire du Wi-Fi qui 
est quant à lui utilisé pour le 
réseau.

D
Défilement
Action de glisser le doigt le 
long d’une page dans un lo-
giciel comme Safari.

Départ
Nom du bouton principal de 
l’iPad. Aussi appelé bouton 
Home.

Disque
Zone de stockage de tout 
ordinateur, sur laquelle sont 
conservées toutes ses don-
nées. Sur l’iPad sa capacité est 
évaluée en Giga-octets (Go). 

Dock
Zone située en bas de l’écran 
de l’iPad conservant jusqu’à 
six icônes d’applications.

Double tap
Action de taper deux fois de 
suite rapidement sur un élé-
ment de l’interface de l’iPad.

 

F
Flash
Logiciel de la firme Adobe 
utilisé sur Internet pour diffu-
ser du contenu multimédia, 
comme des jeux ou des vi-
déos. L’iPad n’est pas compa-
tible avec Flash.

G
Glisser-Déposer
Technique consistant à dépla-
cer un élément (glisser) en lais-
sant le doigt appuyé dessus, 
puis à le relâcher (déposer) à 
l’endroit désiré.

GPS
Système de navigation s’ap-
puyant sur les données de sa-
tellites pour aider à se localiser 
n’importe où dans le monde. 
L’iPad 3G+Wi-Fi intègre un 
module GPS.

I
Icône
Représentation à l’écran d’un 
concept, associé souvent à 
une action. Par exemple, 
chaque application a son 
icône.

Glossaire
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G l o s s a i r e

iPod
Lecteur MP3 d’Apple. Dans 
l’iPad, la fonction iPod permet 
d’écouter de la musique ou 
des podcasts.

Internet
Réseau informatique composé 
de millions d’ordinateurs réliés 
entre eux. Parmi les services 
proposés par Internet, notons le 
Web, le courrier électronique, 
la messagerie instantanée…

L
Logiciel
Voir Application.

M
Menu pop-up
Menu qui apparaît lorsqu’on 
clique sur les icônes d’une 
barre d’outils.

MP3
Format de fichier musical cou-
ramment utilisé sur Internet. 
Les fichiers MP3 sont de petite 
taille et de bonne qualité.

N
Navigateur web
Logiciel permettant de visuali-
ser des pages web. Sur iPad, 
il s’agit de Safari.

P
PDF
Portable Document Format, 
format de fichier développé 

par l’éditeur Adobe, permet-
tant de conserver intégrale-
ment la mise en page d’un 
document. Format idéal pour 
l’échange d’informations.

Pincement
Action couramment utilisée 
sur l’iPad : écartez les doigts 
ou rapprochez-les pour ré-
duire ou agrandir un contenu 
(image, photo, texte…)

Plantage
Il arrive parfois qu’une appli-
cation rencontre une erreur et 
se bloque : on dit alors qu’elle 
plante.

Podcast
Contenu multimédia disponi-
ble gratuitement sur Internet 
auquel vous vous abonnez 
avec un logiciel comme iTunes 
ou la partie iPod de l’iPad. Les 
nouveaux épisodes d’un pod-
cast sont téléchargés dès que 
ce dernier est mis à jour.

R
Réseau
Lorsque plusieurs ordinateurs 
sont reliés entre eux, ils for-
ment un réseau informatique.

S
Système d’exploitation
Logiciel qui pilote un ordi-
nateur et fait la liaison entre 
ses composants… en quelque 
sorte, son chef d’orchestre.

T
Taper
Action que vous effectuerez 
probablement le plus sur votre 
iPad : il suffit de toucher du 
doigt l’écran.

Téléchargement
Action qui consiste à trans-
férer un fichier informatique 
d’un lieu à un autre via un 
réseau, comme Internet.

V
Verrouillage
Situé en haut à gauche, ce 
bouton sert à verrouiller l’iPad 
pour empêcher toute utilisa-
tion inopinée, ou pour proté-
ger son contenu.

W
Web
Un des composants essentiels 
d’Internet, accessible à l’aide 
d’un navigateur comme Safari. 
On y trouve des milliards de 
pages stockées sur des serveurs 
auxquelles on accède via un 
moteur de recherche, ou en 
passant de lien en lien. La 
plupart des adresses des sites 
web commencent par http://.

Wi-Fi
Technologie de communica-
tion sans fil, baptisée égale-
ment Airport sur Mac.
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3
3G  26, 28

A
AAC  76, 78
Album  61
Annulation  24
Application  16, 94, 98, 100

Achat  94
Mise à jour  98
Réorganisation  17

App Store  30, 54, 94
Assistant Scanneur-appareil 

photo  71

B
Bibliothèque  55
Bluetooth

Clavier  108
Boussole  38
Boutons

de l’iPad  12
Départ  12, 113
Verrouillage  13
Volume  13

C
Cadre photo  72
Calendrier  48
Caractère accentué  19
Clavier

Azerty  21
Bluetooth  108
Virtuel  18

Code de sécurité  106
Contacts  44, 52

Copier-coller  22
Correction automatique  19

D
Dock  10, 17

E
E-mail  40

F
Film

Achat  88
Location  88
Visualisation  86

Fond d’écran  104

G
Google  33
GPS  36

H
Historique  34

I
iBooks  54, 58, 103
iBookstore  54
Icône  34
IMAP  41
International (Réglages)  20
iPod  78
iTunes  8, 14, 58, 110

Bibliothèque  11
iTunes Store  30, 74, 76, 88, 94

L
Lieux  63

Localiser mon iPad  47

M
Mac  10
Mac OS X  70
Micro-SIM  28
Mise à jour  11, 99
MobileMe  41, 46, 102
MP3  78
Musique  74

N
Navigateur web  8, 32
Notes  18, 22

P
PDF  58
Photos  60, 64, 66

Enregistrées  62
Kit de connexion  68
Lieux  63

Plans  36
Podcast  82
POP  41
Prise jack  13

R
Recherche  25, 33, 37
Réinitialiser  20
Rénitialiser  114
Restauration  111

S
Safari  32
Sauvegarde  110
SD-Card  68
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Sélection de texte  23
Signet  34, 57
Street View  37
Synchronisation  15, 102

T
Transfert d’images  70, 71

U
USB  14, 15, 68

V
V-Card  53
Vidéo  86

W
Wi-Fi  26
Windows  9, 70

Y
YouTube  90
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